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МИНИСТЕРСТВО ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ
(МИНИМУЩЕСТВО КЧР)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

21.12.2023                                                                                                                          № 761
г. Черкесск


Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики государственной услуги «Предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся                              в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов»    


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Карачаево-Черкесской Республики от 29 июня 2022 г. № 180 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности исполнения государственной услуги по предоставлению земельных участков в собственность, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении государственной услуги:

1. Утвердить Административный регламент предоставления Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики государственной услуги «Предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся                                в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов».


	2. Признать утратившим силу распоряжение Министерства имущественных и земельных отношении КЧР от 19.08.2020  № 538  «Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики государственной услуги «Предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов».     
	3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Министра имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики, курирующего вопросы земельных отношений. 



Министр                                                                                                             Р.О. Баскаев

























Приложение к распоряжению
Министерства имущественных 
и земельных отношений
Карачаево-Черкесской Республики
[bookmark: _GoBack]от « 21 » декабря 2023 № 761 


Административный регламент
по предоставлению Министерством имущественных и земельных                                       отношений Карачаево-Черкесской Республики государственной услуги
«Предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав               на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
[bookmark: _Hlk132563362]Административный регламент предоставления Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики (далее – Министерство, уполномоченный орган) государственной услуги  «Предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов» (далее – административный регламент, государственная услуги ) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления государственной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур (действий)               при предоставлении данной государственной услуги.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление государственной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее - заявитель).
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в подпункте 1.2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями в соответствии с законодательством               Российской Федерации (далее - представитель).
1.3. Требование предоставления заявителю государственной услуги                 в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу                          (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
 Государственная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги (далее – вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена государственная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков (перечень признаков заявителя), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления государственной услуги, который приведен в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги 
Предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав                  на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности                           Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу 
2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется: 
1) Министерством имущественных и земельных отношений                        Карачаево-Черкесской Республики (далее - уполномоченный орган). 
2) Многофункциональными центрами предоставления государственных                      и муниципальных услуг Карачаево-Черкесской Республики (далее - МФЦ) в части приема заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления государственной услуги и выдачи результата, при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных                                    и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее – Соглашение о взаимодействии). 
Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства                  или места пребывания имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ                    в пределах территорий Карачаево-Черкесской Республики для предоставления                   ему государственной услуги по экстерриториальному принципу. 
2.2.2. Возможность (невозможность) принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги 
МФЦ вправе принять решение об отказе в приеме запроса и документов                      и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги                в случаях предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного Регламента.
2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1.Результатом предоставления государственной услуги является:
а) решение о предоставлении государственной услуги;
б) решение об отказе в предоставлении государственной услуги.
2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является распоряжение уполномоченного органа о предоставлении государственной услуги, содержащее следующие сведения:
- наименование органа, выдавшего документ; 
- наименование документа;
- регистрационный номер документа;
- дата принятия решения.
2.3.3. Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении государственной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги, содержащее следующие сведения:
- наименование органа, выдавшего документ; 
- наименование документа;
- регистрационный номер документа;
- дата принятия решения.
2.3.4. Реестровые записи о результате предоставления государственной услуги в информационных ресурсах не ведутся.
2.3.5. Факт получения результата не фиксируется в информационных системах.
2.3.6. Результат предоставления государственной услуги может быть получен одним из следующих способов:
- непосредственно в уполномоченном органе;
- в МФЦ;
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее - ЕПГУ);
- посредством электронной почты;
-посредством почтовой связи.
2.4. Срок предоставления государственной услуги 
[bookmark: _Hlk132562952]2.4.1. Срок предоставления государственной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами приема заявления. В случае направления заявителем заявления для предоставления государственной услуги посредством почтового отправления, срок предоставления государственной услуги исчисляется со дня регистрации заявления                                в уполномоченном органе.
Срок предоставления государственной услуги продлевается на 5 рабочих дней                 в случае, если документы (сведения), запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействия, не поступили.
2.4.2. Заявление, направленное посредством ЕПГУ регистрируется уполномоченным органом в государственной информационной системе, обеспечивающей возможность предоставления государственной услуги                               в электронной форме, в день его подачи и в тот же день заявителю направляется электронное уведомление о регистрации его заявления. 
Заявление, поданное после окончания рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется на следующий рабочий день. 
Срок предоставления государственной услуги при подаче заявления через             ЕПГУ составляет 30 рабочих дней. 
2.4.3. В случае предоставления запроса (заявления) через МФЦ срок предоставления государственной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ запроса (заявления) и (или) информации, необходимой для предоставления государственной услуги, в уполномоченный орган. 
Срок предоставления государственной услуги при подаче заявления через              МФЦ составляет 30 рабочих дней.
2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», а также на ЕПГУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.6.1. Наименование документов (категорий документов), необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и обязательных для представления заявителями, а также требования к представлению указанных документов (категорий документов):
2.6.1.1. Заявление о предоставлении государственной услуги:
а) в электронной форме посредством ЕПГУ.
В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации                                и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг    в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы, в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие                     с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Заявление направляется заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в настоящем пункте Административного регламента. 
Заявление подписывается заявителем, уполномоченным на подписание такого заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется                           в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается               и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона                                   от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии                      у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи               (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных                          и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи                         при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается                  при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации                                 от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления                               с уведомлением о вручении.
2.6.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:
а) паспорт гражданина Российской Федерации;
б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина                                Российской Федерации.
Предоставляется в случае представления заявления о предоставлении                          в собственность, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Карачаево-Черкесской Республики,                    без проведения торгов и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в уполномоченный орган или многофункциональный центр.
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, в соответствии с подпунктом  пункта 2.4 настоящего Административного регламента представление указанного документа            не требуется;
2.6.1.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
а) доверенность, подтверждающая полномочия представителя;
б) иной документ, подтверждающий полномочия представителя.
Предоставляется в случае обращения за получением услуги представителя заявителя. В случае представления в электронной форме посредством ЕГПУ документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
[bookmark: _Hlk132563449][bookmark: _Hlk132564271]2.6.1.4. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов:
а) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;
б) решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителя;
в) решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка;
г) документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ,                   за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН;
д) документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ или ОНТ;
е) решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении садового или огородного земельного участка заявителю;

ж) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН 
з) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);
и) договор о комплексном освоении территории;
к) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
л) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевании территории;
м) распоряжение Главы Карачаево-Черкесской Республики о предоставлении земельных участков для реализации масштабных инвестиционных проектов без проведения торгов;
н) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение;
о) объекта к объектам регионального или местного значения (не требуется в случае размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов), не относящихся                     к объектам регионального или местного значения;
п) решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 года;
р) договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года  №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок                      с ним»;
с) решение общего собрания членов некоммерческой организации                                 о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю;
т) документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка.
2.6.1.5. Подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление  о предварительном согласовании предоставления земельного участка                             или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.
Требования, предъявляемые к документу при предоставлении государственной услуги:
1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.
5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
2.6.2. Наименование документов (сведений), необходимых                                   для предоставления государственной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и представляемых заявителями по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
2.6.2.1.Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
2.6.2.2.Выписка из Единого государственного реестра о юридическом лице, являющемся заявителем.
Требования, предъявляемые к документу при предоставлении государственной услуги:
1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника.
5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
[bookmark: bookmark0]2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги (далее - необходимые документы) при подаче заявления в уполномоченный орган или МФЦ заявителем:
1)	представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством                        Российской Федерации;
2)	документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах,                       для предоставления государственной услуги;
3)	представленные документы утратили силу или являются недействительными на момент обращения;
4)	запрос о предоставлении государственной услуги в электронной форме подан с нарушением установленных законодательством Российской Федерации требований;
5)	представлены не все необходимые документы в соответствии с настоящим Административным регламентом;
6)	заявление подано в орган исполнительной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление государственной услуги и которые не принимают участия в процессе предоставления государственной услуги;
7)	несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                            от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для каждого варианта предоставления муниципальной услуги приводится в содержащих описания таких вариантов подразделах административного регламента.
2.8.	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
2.8.1.	Оснований для приостановления предоставления государственной услуги   действующим законодательством не предусмотрено.
  2.8.2.	Основаниями для отказа в предоставлении  государственной услуги                   по предоставлению в собственность, в том числе при переоформлении прав                      на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов:
1) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка                               без проведения торгов;
2) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненно наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление в соответствии с подпунктом                         10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу,                                за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой организации либо этой организации, если земельный участок является земельным участком общего пользования этой организации;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев,                 если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается                          на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные                           в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо                   с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка                         и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение                     о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
6) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные                         в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации,                     либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
7) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота              или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
8) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился                     с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
9) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
10) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка,              в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
11) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
12)указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: Par16]13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
14) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано                 и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка               для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 
        15) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении  о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта                        в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
[bookmark: Par18]        16) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;
17) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный                             в установленном постановлением Правительства Российской Федерации                                 от 12.12.2015 № 1369 порядке перечень земельных участков, предоставленных                   для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии                           с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи  39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации;
19) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
[bookmark: Par22]20) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации,                           и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этого здания, сооружения;
21) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен             вид разрешенного использования;
[bookmark: Par25]23) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
[bookmark: Par26]24) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение  о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого                       не истек, и с заявлением обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
25) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу                         или реконструкции;
26) границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению              в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
27) площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания
территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии                с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
28) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания
Оснований для взимания платы за предоставление услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
За предоставление государственной услуги государственная пошлина                     или иная плата не взимается.
Указанная информация также размещена на ЕПГУ.
2.10.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем заявления                  и при получении результата предоставления государственной услуги составляет                 не более 15 минут.
2.11.	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
Регистрация направленного заявителем запроса (заявления) о предоставлении государственной услуги в уполномоченном органе осуществляется в день                           их поступления. 
Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги, поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется                     в первый рабочий день.
2.12.	Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга
2.12.1. Центральный вход в здание (строение), в котором располагается помещение, в котором предоставляется государственная услуга, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
[bookmark: bookmark99]а)	наименование органа, осуществляющего предоставление государственной услуги;
[bookmark: bookmark100]б)	адрес (местонахождение) уполномоченного органа;
[bookmark: bookmark101]в)	режим работы, номера телефонов;
[bookmark: bookmark102]г)	график приема граждан.
[bookmark: bookmark103]Помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудуется:
[bookmark: bookmark104]а)	электронной системой управления очередью (по возможности);
[bookmark: bookmark105]б)	световым информационным табло (по возможности);
[bookmark: bookmark106]в)	системой вентиляции и (или) кондиционирования воздуха                                    (по возможности);
[bookmark: bookmark107]г)	противопожарной системой и средствами пожаротушения;
[bookmark: bookmark108]д)	системой охраны и видеонаблюдения (по возможности).
[bookmark: bookmark109]Для предоставления государственной услуги не требуются залы ожидания.
[bookmark: bookmark110]Помещения для приема и регистрации заявлений и места для заполнения заявлений оснащаются стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки                          и возможностей для их размещения в здании.
В местах для заполнения заявлений и работы с документами обеспечивается наличие писчей бумаги, форм заявлений и письменных принадлежностей                              в количестве, достаточном для заявителей.
[bookmark: bookmark111]2.12.2.	Информационные стенды, размещенные в местах для приема                     и регистрации заявлений и местах для заполнения заявлений, должны содержать следующую информацию и документы:
[bookmark: bookmark112]а)	почтовые адреса уполномоченного органа и его территориальных подразделений;
[bookmark: bookmark113]б)	официальный сайт уполномоченного органа;
[bookmark: bookmark114]в)	справочный номер телефона уполномоченного органа;
[bookmark: bookmark115]г)	режим работы уполномоченного органа;
[bookmark: bookmark116]д)	выдержки из нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Карачаево-Черкесской Республики, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;
[bookmark: bookmark117]е)	исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
[bookmark: bookmark118]ж)	формы заявлений и образцы их заполнения.
[bookmark: bookmark119]2.12.3. В соответствии с законодательствами Российской Федерации                            и Карачаево-Черкесской Республики в целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:
[bookmark: bookmark120]а)	беспрепятственный доступ в здание, в котором предоставляется государственная услуга, а также беспрепятственное использование транспорта, средств связи и информации;
[bookmark: bookmark121]б)	возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, где предоставляется государственная услуга, а также входа                   и выхода из него, посадки на транспортное средство и высадки из него, в том числе          с использованием кресла-коляски;
[bookmark: bookmark122]в)	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором предоставляется государственная услуга;
[bookmark: bookmark123]г)	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию,                    в котором предоставляется государственная услуга, с учетом ограничений                        их жизнедеятельности;
[bookmark: bookmark124]д)	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
[bookmark: bookmark125]е)	допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
[bookmark: bookmark126]ж)	допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется государственная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
[bookmark: bookmark127]з)	оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами;
[bookmark: bookmark128]и)	оборудование на прилегающей к помещениям парковке (при наличии)                   не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для стоянки специальных автотранспортных средств инвалидов;
[bookmark: bookmark129][bookmark: bookmark130]к)	оснащение помещения специальным оборудованием для удобства                     и комфорта инвалидов для возможного кратковременного отдыха в сидячем положении.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на информационных стендах или информационных терминалах в помещениях для приема и регистрации заявления. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации                    о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию данной информации заявителями.
2.13.	Показатели доступности и качества государственной услуги
2.13.1 Основными показателями доступности предоставления государственной услуги:
доступность обращения за предоставлением государственной услуги, в том числе лицами с ограниченными физическими возможностями;
возможность получения полной, актуальной и достоверной информации                        о порядке предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
возможность получения государственной услуги в электронной форме                        с использованием ЕПГУ;
возможность подачи в МФЦ заявления и документов, необходимых                        для предоставления государственной услуги;
[bookmark: bookmark138]возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа или МФЦ, ответственных за предоставление государственной услуги.
2.13.2. Основными показателями качества предоставления государственной услуги являются:
своевременность предоставления государственной услуги в соответствии                  со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина                                с должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников                       и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государственной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных)                  при предоставлении государственной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.14. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме
2.14.1.	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными                 для вариантов предоставления государственной услуги, отсутствует.
2.14.2.	Перечень информационных систем, используемых для вариантов предоставления государственной услуги:
ЕПГУ;
СМЭВ;
АИС МФЦ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги:
Вариант 1. Предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов.
Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных                 в результате предоставления государственной услуги документах.
3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления государственной услуги, за которой обратился заявитель, определяется путем его анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в уполномоченном органе, МФЦ, посредством ЕПГУ и включает              в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков заявителя, установленных в таблице 1 приложения 1 Административного регламента.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая комбинация которых соответствует одному варианту (таблица 2 приложения 1 к Административному регламенту). 
3.3. Описание административных процедур вариантов предоставления государственной услуги

Вариант 1
Предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав             на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности                    Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов
1. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом:
1.1.	Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта государственной услуги;
1.2.	Межведомственное информационное взаимодействие;
1.3.	Приостановление предоставления варианта государственной услуги;
1.4.	Принятие решения о предоставлении варианта государственной услуги.
1.5.	Предоставление результата государственной услуги.
2.	Максимальный срок предоставления варианта государственной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации запроса (заявления) и документов               и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги.
3.	Результатом предоставления варианта государственной услуги является предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав                               на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности                             Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов.
1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых                для предоставления государственной услуги
1.1.1.	Заявителю для получения варианта государственной услуги необходимо представить непосредственно в уполномоченный орган, МФЦ, либо посредством почтовой связи, ЕПГУ запрос (заявление) о предоставлении государственной услуги, следующие документы (сведения):
1) Заявление о предоставлении в собственность, в том числе                              при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся                      в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:
а) Паспорт гражданина Российской Федерации; 
б) Иной документ, удостоверяющий личность гражданина                           Российской Федерации; 
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
а) доверенность, подтверждающая полномочия представителя; 
б) иной документ, подтверждающий полномочия.
4) Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов:
а) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;
б) решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителя;
в) решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка;
г) документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ,                   за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН;
д) документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ или ОНТ;
е) решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении садового или огородного земельного участка заявителю;
ж) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН 
з) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);
и) договор о комплексном освоении территории;
к) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
л) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевании территории;
м) распоряжение Главы Карачаево-Черкесской Республики о предоставлении земельных участков для реализации масштабных инвестиционных проектов без проведения торгов;
н) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение;
о) объекта к объектам регионального или местного значения (не требуется в случае размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся                     к объектам регионального или местного значения;
п) решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 года;
р) договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года  №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок                      с ним»;
с) решение общего собрания членов некоммерческой организации                                 о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю;
т) документы, предусмотренные настоящим перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка.

5) Подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление            о предварительном согласовании предоставления земельного участка или                               о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.
1.1.2. Способами установления личности (идентификации) являются:
При подаче запроса (заявления) посредством ЕПГУ - усиленная неквалифицированная электронная подпись, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых                       для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, усиленная квалифицированная электронная подпись;
При подаче запроса (заявления) в уполномоченный орган либо                             МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
При подаче запроса (заявления) посредством использования почтовой связи - нотариально заверенный документ, удостоверяющий личность.
1.1.3. Запрос (заявление) о предоставлении варианта государственной услуги может быть подан представителем заявителя.
1.1.4.	Заявителю может быть отказано в приеме запроса (заявления)                             и документов, при наличии следующих оснований: 
1)	представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством                       Российской Федерации;
2)	документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах,                       для предоставления государственной услуги;
3)	представленные документы утратили силу или являются недействительными на момент обращения;
4)	запрос о предоставлении государственной услуги в электронной форме подан с нарушением установленных законодательством Российской Федерации требований;
5)	представлены не все необходимые документы в соответствии с настоящим Административным регламентом;
6)	заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление государственной услуги и которые не принимают участия в процессе предоставления государственной услуги;
7)	несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                            от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
1.1.5. Федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов не участвуют в приеме запроса (заявление) о предоставлении государственной услуги.
1.1.6.	Государственная услуга предусматривает возможность приема запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления варианта государственной услуги по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
В административной процедуре принимают участие уполномоченный орган, МФЦ.
1.1.7. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги в уполномоченном органе или в МФЦ осуществляется в день их поступления. 
Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется                     в первый рабочий день.
1.2. Межведомственное информационное взаимодействие
1.2.1. Для получения государственной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный информационный запрос о предоставлении сведений               из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках              и зарегистрированных правах на объект недвижимости. Сведения предоставляются филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Карачаево-Черкесской Республике.
Основанием для направления запроса является заявление (запрос) заявителя.
Запрос направляется в течение 2 рабочих дней и исчисляется с даты  регистрации заявления получателя в уполномоченном органе.
Ответ на запрос направляется в уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня получения запроса.
2) Выписка из Единого государственного реестра о юридическом лице, являющемся заявителем. Сведения предоставляются филиалом ФГБУ                         «ФКП Росреестра» по Карачаево-Черкесской Республике.
Основанием для направления запроса является заявление (запрос) заявителя.
Запрос направляется в течение 2 рабочих дней и исчисляется с даты  регистрации заявления получателя в уполномоченном органе.
Ответ на запрос направляется в уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня получения запроса.
Заявитель вправе представить указанные в настоящем пункте документы                   по собственной инициативе.
1.3. Приостановление предоставления варианта государственной услуги
Основания для приостановления предоставления варианта государственной услуги законодательством Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики  не предусмотрены.
1.4. Принятие решения о предоставлении варианта государственной услуги
1.4.1. Критериями принятия решения о предоставлении варианта государственной услуги являются:
а) заявителем представлены документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
б) наличие у заявителя права на предоставление государственной услуги;
в) представление заявителем достоверных сведений.
1.4.2. Критериями принятия решения о выдаче лицензии является отсутствие критериев, приведенных в подпункте 1.4.1 настоящего пункта.
1.4.3. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, исчисляемый с даты получения органом, предоставляющим государственную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 30 рабочих дней.
1.5.	Предоставление результата государственной услуги
1.5.1. Результат предоставления варианта государственной услуги может быть получен:
- в уполномоченном органе;
- в МФЦ;
- с использованием услуг почтовой связи;
- посредством ЕПГУ.
- посредством электронной почты.
1.5.2. Срок предоставления варианта государственной услуги составляет                 1 рабочий день со дня принятия решения.
1.5.3. Государственная услуга предусматривает возможность приема запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления варианта государственной услуги по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
В административной процедуре принимают участие уполномоченный орган, МФЦ.
Вариант 2
Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных                          в результате предоставления государственной услуги документах
1. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом:
1.1.	Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта государственной услуги;
1.2.	Межведомственное информационное взаимодействие;
1.3.	Приостановление предоставления варианта государственной услуги;
1.4.	Принятие решения о предоставлении варианта государственной услуги.
1.5.	Предоставление результата государственной услуги.
2.	Максимальный срок предоставления варианта государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса (заявления) и документов               и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги.
3.	Результатом предоставления варианта государственной услуги является выдача документов с исправленными опечатками и (или) ошибками, допущенными             в выданных в результате предоставления государственной услуги в документах.
1.1. Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги
1.1.1. Заявителю для получения государственной услуги необходимо представить непосредственно в уполномоченный орган:
1) заявление о предоставлении государственной услуги;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:
а) паспорт гражданина Российской Федерации; 
б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина                           Российской Федерации; 
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
а) доверенность, подтверждающая полномочия представителя; 
б) иной документ, подтверждающий полномочия.
1.1.2. Способами установления личности (идентификации) являются:
В случае личного обращения в уполномоченный орган либо МФЦ предоставляются копии документов с предъявлением подлинника. 
В случае обращения за предоставлением государственной услуги посредством использования почтовой связи необходимо представить нотариально заверенные копии документов.
В случае обращения за предоставлением государственной услуги посредством ЕПГУ.
1.1.3. Запрос (заявление) о предоставлении варианта государственной услуги может быть подан представителем заявителя.
1.1.4.	Оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления государственной услуги не предусмотрено.
1.1.5. Федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов не участвуют в приеме запроса (заявление) о предоставлении государственной услуги.
1.1.6.	Государственная услуга предусматривает возможность приема запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления варианта государственной услуги по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
В административной процедуре принимают участие уполномоченный орган, МФЦ.
1.1.7. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги в уполномоченном органе или в МФЦ осуществляется в день их поступления. 
Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется                     в первый рабочий день.
1.2. Межведомственное информационное взаимодействие
Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении варианта государственной услуги не предусмотрено.
1.3.	Приостановление предоставления варианта государственной услуги
Основания для приостановления предоставления варианта государственной услуги законодательством Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики  не предусмотрены.
1.4.	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) варианта государственной услуги
1.4.1.	Критерием принятия решения об отказе в предоставлении варианта государственной услуги является отсутствие опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги.
1.4.2. Критерием принятия решения о предоставлении варианта государственной услуги является обнаружение опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги.
1.4.3.	.Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса (заявления) и документов                                        и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги.
1.5.	Предоставление результата варианта государственной услуги
1.5.1. Результат предоставления варианта государственной услуги может быть получен:
- в уполномоченном органе;
- в МФЦ;
- с использованием услуг почтовой связи;
- посредством ЕПГУ
-посредством электронной почты.
1.5.2. Срок предоставления варианта государственной услуги составляет                 1 рабочий день со дня принятия решения.
1.5.3. Государственная услуга предусматривает возможность приема запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления варианта государственной услуги по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
В административной процедуре принимают участие уполномоченный орган, МФЦ.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением                              и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги,                      а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного органа или МФЦ (далее - должностные лица) положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Карачаево-Черкесской Республики, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляется руководством уполномоченного органа или МФЦ.
Текущий контроль за предоставлением должностными лицами государственной услуги осуществляется на постоянной основе.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.
4.2. Порядок и периодичность осуществления внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги предполагает проведение проверок, устранение выявленных нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.
Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.
Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого плана,                     а внеплановые - на основании жалоб заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа по решению лиц, ответственных                       за проведение проверок.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего государственную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
Должностные лица несут персональную ответственность за предоставление государственной услуги, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, установленных настоящим Регламентом.
Персональная ответственность должностного лица определяется                              его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Должностные лица при предоставлении государственной услуги руководствуются положениями законодательства Российской Федерации                              и настоящего Регламента.
Должностные лица при предоставлении государственной услуги обязаны соблюдать условия конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен              в соответствии с законодательством Российской Федерации или составляет служебную или иную тайну, охраняемую в соответствии с законодательством Российской Федерации, и несут за это ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Уполномоченный орган и МФЦ осуществляют постоянный контроль                         за предоставлением государственной услуги.
Уполномоченным органом и МФЦ осуществляется анализ результатов проведенных проверок, на основании которого принимаются необходимые меры                  по устранению недостатков в организации предоставления государственной услуги.
Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан (объединений, организаций) осуществляется посредством получения полной, актуальной и достоверной информации о деятельности уполномоченного органа                 и МФЦ при предоставлении государственной услуги, рассмотрении обращений (жалоб) и при обжаловании решений действий (бездействия) должностных лиц                    в процессе получения государственной услуги.
V.	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить следующими способами:
1)	при личном обращении заявителя в Министерство;
2)	посредством телефонной связи;
3)	в сети Интернет.

Заявители имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц Министерства в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Карачаево – Черкесской Республики.
Основанием для начала административной процедуры является поступившая жалоба от заявителя. Жалоба может быть подана как письменно, так и устно                      (на личном приеме).
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения, действия или бездействие государственных гражданских служащих Министерства, нарушающие права и законные интересы заявителей, некорректное поведение                  или нарушение служебной этики, а также нарушение положений настоящего Административного регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1)	нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги;
2)	нарушение срока предоставления государственной услуги;
3)	требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления государственной услуги;
4)	отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления государственной услуги, у заявителя;
5)	отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
6)	затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами                     Российской Федерации;
7)	отказ государственных гражданских служащих Министерства                              в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
8)	нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;
9)	приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
10)	требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых                         не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 19.07.2018 № 204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий граждан при получении государственных  и муниципальных услуг».
Жалоба может быть направлена на имя Министра. Жалоба заявителя адресуется Министерству и (или) Заместителю министра.
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить по почте,                  с использованием сети Интернет, официального сайта Министерства, Единого портала государственных услуг, через МФЦ.
Жалоба содержит:
1)	наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица, сотрудника, предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)	фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)	сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица, сотрудника Министерства;
4)	доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                           и действием (бездействием) должностного лица, сотрудника Министерства.
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня                         ее регистрации.
В случае обжалования отказа Министерства, его должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок                     или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1)	удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Министерством опечаток и ошибок в выданных                            в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;
2)	отказать в удовлетворении жалобы.
В случае установления по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Министерство направляет мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы одним                       из следующих способов по выбору заявителя:
1)	в	виде	бумажного	документа,	который	заявитель	получает непосредственно при личном обращении;
2)	в виде бумажного документа, который направляется Министерством заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
3)	в виде электронного документа, который направляется Министерством заявителю с использованием сети Интернет.
Решение Министерства может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
5.2.	Формы и способы подачи заявителями жалобы
Формы жалобы и способы ее подачи:
-	в форме документа на бумажном носителе - передается непосредственно в уполномоченный орган;
-	в форме документа на бумажном носителе - направляется по почте                      в адрес уполномоченного органа;
-	в форме электронного документа - направляется в уполномоченный орган посредством ЕПГУ, или официального сайта уполномоченного органа.
                                                          































Приложение № 1 
к административному регламенту                                                     Министерства имущественных и земельных отношений 
Карачаево-Черкесской Республики

Перечень признаков заявителей (принадлежащих им объектов),
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

Перечень общих признаков заявителей, по которым объединяются категории заявителей: 
Обратившийся за предоставлением в собственность, в том числе                           при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся                       в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов, гражданин Российской Федерации, являющийся физическим или юридическим лицом, либо их законный представитель, проживающий на территории                   Карачаево-Черкесской Республики.

Таблица 1
Анкета с вопросами для выявления общих признаков, по которым объединяются категории заявителей:
	№ п/п
	Вопросы для определения значения признака заявителя 
	Значение признака заявителя

	1.
	Цель Вашего обращения?
	а) Предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов;
б) Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

	2.
	Являетесь ли Вы гражданином Российской Федерации?
	а) да;
б) нет

	3.
	Кто обратился за получением услуги?
	а) юридическое лицо;
б) физическое лицо

	4.
	Проживаете ли Вы на территории Карачаево-Черкесской Республики?
	а) да;
б) нет



Таблица 2
Комбинация признаков заявителя, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления государственной услуги:
	№
п/п
	Вариант предоставления государственной услуги
	Комбинации признаков заявителей

	1.
	Предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов
	1) обратившийся за предоставлением                                 в собственность, в том числе при переоформлении прав                        на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся                        в собственности Карачаево-Черкесской Республики,                    без проведения торгов;
2) гражданин Российской Федерации;
3) являющийся физическим или юридическим лицом;
4) проживающий на территории Карачаево-Черкесской Республике

	2.
	Исправление допущенных опечаток                     и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах
	1) обратившийся за предоставлением                                 в собственность, в том числе при переоформлении прав                        на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся                        в собственности Карачаево-Черкесской Республики,                    без проведения торгов;
2) гражданин Российской Федерации;
3) являющийся физическим или юридическим лицом;
4) проживающий на территории Карачаево-Черкесской Республике
































Приложение № 2
[bookmark: P1527]к административному регламенту                                                     Министерства имущественных и земельных отношений 
Карачаево-Черкесской Республики
от _____________________________________
для юридических лиц - наименование, государственный
регистрационный  номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц и идентификационный номер 
налогоплательщика (за исключением случаев, если заявителем 
является иностранное   юридическое лицо); 
для физических лиц - фамилия, имя и (при наличии)
отчество, реквизиты документа, удостоверяющего
 личность заявителя
адрес заявителя: _______________________
для юридических лиц  - местонахождение  юридического лица;
для физических лиц -  место регистрации
почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для
 связи с заявителем: __________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, находящегося в собственности Карачаево-Черкесской Республики без проведения торгов

    Прошу(сим) предоставить земельный участок с кадастровым номером ______, площадью __________ кв. м, местоположение: ______ на праве ____________ <*> без  проведения  торгов  на  основании  подпункта ___ пункта ___ статьи ___ Земельного кодекса Российской Федерации для целей _________ <**>.
    

Дополнительные сведения:
            Предоставление   указанного  земельного  участка  предусмотрено  взамен земельного  участка,  изымаемого для государственных или муниципальных нужд на основании решения об изъятии от ______ N _____, принятого ______ <****>.
    
Приложение: ___________

Заявитель: _______________________________________   _____________
                   (Ф.И.О., должность представителя                              (подпись)
            юридического лица, Ф.И.О. физического
                 лица или его представителя)

"__" ____________ 20__ г.


[bookmark: P1581]<*> Указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок (собственность, аренда, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование).
[bookmark: P1582]<**> Указывается цель использования земельного участка.




[bookmark: P1583][bookmark: P1584]<****> Указываются реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.


ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
к проекту распоряжения Министерства имущественных и земельных участков Карачаево-Черкесской Республики «Об утверждении административного регламента предоставления Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики государственной услуги «Предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов»  
  
	Проект распоряжения Министерства имущественных и земельных участков Карачаево-Черкесской Республики «Об утверждении административного регламента предоставления Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики государственной услуги «Предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности                             Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов» разработан                                   в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                           «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»                         и постановлением Правительства Карачаево-Черкесской Республики                                        от 29 июня 2022 г. № 180 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», с целью внесения в подсистему Федерального реестра государственных услуг «Конструктор цифровых регламентов» (далее – проект распоряжения).
	Проект распоряжения разработан в целях повышения качества исполнения                 и доступности результатов, полученных в ходе предоставления государственной услуги, и регулирует сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства имущественных и земельных отношений                                Карачаево-Черкесской Республики.
	Принятие данного проекта распоряжения потребует признания утратившим силу распоряжения Министерства имущественных и земельных участков Карачаево-Черкесской Республики «Об утверждении административного регламента предоставления Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики государственной услуги «Предоставление в собственность, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Карачаево-Черкесской Республики, без проведения торгов».  
Данный проект распоряжения не был разработан в рамках национальных проектов Карачаево-Черкесской Республики.
	Проект распоряжения также не потребует дополнительных расходов из республиканского бюджета Карачаево-Черкесской Республики.



Министр                                                                                                           Р.О. Баскаев
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