КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

ПРАВИТЕЛЬСТВО КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ

МИНИСТЕРСТВО ИМУЩЕСТВЕНЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ  ОТНОШЕНИЙ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
28.06.2013                                                    г. Черкесск                                                                   № 256

Об утверждении Административного регламента предоставления  Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики государственной услуги «Выдача лицензий на право пользования участками недр местного значения на территории Карачаево-Черкесской Республики»

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», пунктом 3 Правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций органами исполнительной власти Карачаево-Черкесской Республики, утвержденных постановлением Правительства Карачаево-Черкесской Республики от 20.09.2011 № 316 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Карачаево-Черкесской Республики», Законом Карачаево-Черкесской Республики от 25.01.2006 № 11-РЗ «О порядке пользования участками недр, местного значения  на территории Карачаево-Черкесской Республики» и Указом Главы Карачаево-Черкесской Республики от 30.05.2011 № 192 «Об утверждении Положения и структуры Министерства имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики»

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент  предоставления  Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики государственной услуги «Выдача лицензий на право пользования участками недр местного значения на территории Карачаево-Черкесской Республики».

2. Признать утратившим силу: 

распоряжение Министерства имущественных и земельных отношений КЧР от 06.06.2012 № 1160 «Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики  государственной услуги по осуществлению оформления, регистрации и выдачи лицензий на право пользования участками недр местного значения на территории Карачаево-Черкесской Республики, а также по внесению изменений и дополнений в лицензии на пользование недрами, переоформлению лицензий на пользование недрами и принятию, в том числе по представлению Федеральной службы по надзору в сфере природопользования и иных уполномоченных органов, решений о досрочном прекращении, приостановлении и ограничении права пользования участками недр».

3. Контроль за исполнением настоящего  распоряжения возложить на заместителя министра, курирующего вопросы недропользования

Министр                                                                          
                  Р.О. Баскаев

Исп. Айбазов О.М.-У.

       25-29-25

  Утвержден распоряжением
                                                                       Министерства имущественных 

                                                                       и земельных отношений

                                                                       Карачаево – Черкесской Республики 

от 28.06.2013  № 256
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики  государственной услуги «Выдача лицензий на право пользования участками недр местного значения на территории Карачаево-Черкесской Республики»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

 Административный регламент предоставления Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики  государственной услуги  «Выдачи лицензий на право пользования участками недр местного значения на территории Карачаево-Черкесской Республики» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления государственной услуги по выдаче лицензий на право пользования участками недр местного значения в рамках полномочий Карачаево-Черкесской Республики  в соответствии с законодательством Российской Федерации  (далее – государственная услуга) создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении государственной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по  предоставлению государственной услуги, а также устанавливает порядок взаимодействия между  должностными лицами Министерства имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики (далее - Министерство) и заявителями. 

1.2. Круг заявителей

 Получателями государственной услуги являются  субъекты предпринимательской деятельности, в том числе участники простого товарищества, иностранные граждане, юридические лица, если иное не установлено федеральными законами, а также их уполномоченные представители (далее – заявители).

1.3. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги

1.3.1. Сведения о местонахождении, официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресе электронной почты, контактных телефонах Министерства:

почтовый адрес:  369100, г. Черкесск, ул. Кавказская, 19,  5 этаж, кабинеты №16, 18;

официальный сайт Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://minizo-09.ru/;

адрес электронной почты Министерства: minizo09@mail.ru;

телефон для справок: (878-2) 25-29-25.

Сведения о месте нахождения  Министерства и справочных телефонах Министерства приведена в Приложении 1 к настоящему Регламенту.

1.3.2. График приема заявителей в Министерстве:

понедельник

9.00 – 18.00 

вторник


9.00 – 18.00

среда



9.00 – 18.00

четверг


9.00 – 18.00 

пятница


9.00 – 18.00

предпраздничные дни 
9.00 – 16.45

обеденный перерыв
13.00 – 14.00.

1.3.3. Контактные телефоны:

приемная Министра имущественных и земельных отношений Карачаево – Черкесской Республики (далее – Министр) – (8782) 25-76-75; 

первый заместитель Министра  – (8782) 25-44-57; 

государственные гражданские служащие отдела недропользования:

(8782) 25-29-25.

1.3.4. Разъяснения по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе сроков исполнения государственной услуги, порядка обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги, предоставляются:

непосредственно в Министерстве при личном обращении заявителей (непосредственное информирование);

с использованием средств телефонной связи (устное информирование);

с использованием сети Интернет на официальном информационном сайте Главы и Правительства Карачаево – Черкесской Республики wwww.kchr.info, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) – www.gosuslugi.ru; на Региональном портале государственных услуг Карачаево – Черкесской Республики (далее – Региональный портал) - www.09.gosuslugi.ru.
путём письменного обращения заявителя (по почте или с использованием средств факсимильной связи);

посредством электронной почты.

1.3.5. На официальном сайте Министерства в сети Интернет, на стендах в местах предоставления государственной услуги размещается следующая информация:

1) место нахождения Министерства;

2) адреса электронной почты и сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставляемой государственной услуге;

3) график (режим) работы Министерства;

4) настоящий Регламент с приложениями;

5) тексты нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги;

6)  форма заявления о предоставлении государственной услуги и образец ее заполнения;

8) размеры государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги; бланки документов, подтверждающих факт уплаты государственной пошлины, образцы их заполнения; порядок уплаты государственной пошлины;

9) порядок и способы подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

10) порядок и способы получения результата предоставления государственной услуги;

11) сроки предоставления государственной услуги;

12) порядок и способы получения разъяснений по порядку предоставления государственной услуги;

13) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги;

1.3.6. Информирование заявителя  по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы Министерства сотрудниками отдела недропользования, которые непосредственно взаимодействуют с заявителями.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего звонок.

При ответах на телефонные звонки сотрудники отдела недропользования Министерства подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, в вежливой форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам.

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, сотрудник, принявший звонок, обязан переадресовать (перевести) его на другого сотрудника или сообщить обратившемуся гражданину телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

     Информация об исполнении государственной услуги  в письменной форме предоставляется сотрудниками отдела недропользования Министерства на основании письменного обращения заявителя. При получении обращений в форме электронного документа специалист готовит подробный ответ, который направляется в течение 5 дней после получения запроса по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 

  Информация о порядке оказания государственной услуги предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления государственной услуги 

2.1. Наименование государственной услуги 

Выдача лицензии на право пользования участками недр местного значения на территории Карачаево-Черкесской Республики.

2.2. Наименование органа исполнительной власти

Предоставление государственной услуги осуществляется Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики. 
2.3. Организации, участвующие в предоставлении государственной услуги

Министерство в ходе предоставления государственной услуги взаимодействует с Управлением Федеральной налоговой службы по Карачаево – Черкесской Республике, Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево – Черкесской Республике, Управлением Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по  Карачаево – Черкесской Республике или иными контрольными органами и Карачаево-Черкесским филиалом Федерального бюджетного учреждения «Территориальный фонд геологической информации по Южному Федеральному Округу».
2.4. Результат предоставления государственной услуги

Результатом предоставления государственной услуги является:

а) выдача лицензии на право пользования участками недр;

б) выдача лицензии на право краткосрочного (до одного года) пользования участками недр;

в) переоформление лицензии на право пользования участками недр;

г) внесение изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участками недр;

д) выдача дубликата лицензии на право пользования участками недр;

е) отказ в предоставлении государственной услуги.

2.5.  Документы, предоставляемые Министерством по завершению оказания государственной услуги

Процедура предоставления государственной услуги завершается путем вручения (направления) заявителю: 

1) лицензии;

2) дополнения к лицензии;
3) решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

2.6.  Способы получения заявителем результата предоставления государственной услуги

Документы, указанные в пункте 2.5. Регламента, вручаются (направляются) заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

1) в виде бумажного документа, который заявитель, либо его уполномоченный представитель получает непосредственно при личном обращении; 

2) в виде бумажного документа, который направляется Министерством заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) в виде электронного документа, который направляется Министерством заявителю с использованием сети Интернет.

Способом фиксации результата оказания государственной услуги является регистрация лицензий в журнале выданных лицензий, лицензий, действие которых приостановлено и аннулированных лицензий на право пользования участками недр местного значения на территории Карачаево-Черкесской Республики. В случае отказа в предоставлении государственной услуги заявителю вручается (направляется) уведомление об отказе.   

2.7. Сроки предоставления государственной услуги

В случае предоставления участка недр местного значения на аукционной основе решение о предоставлении права  пользования участком недр принимается по результатам проведения торгов. Протокол о результатах торгов является основанием для принятия решения Министерством о предоставлении победителю торгов права пользования участками недр местного значения.

         Оформление, государственная регистрация и выдача лицензии на право пользования участком недр местного значения производится Министерством в течение 30 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении права пользования недрами по итогам аукциона. 

Принятие решения о предоставлении права  пользования участком недр местного значения без проведения торгов (в том числе краткосрочного до одного года) либо об отказе в его предоставлении (с мотивированным обоснованием), оформление, государственная регистрация и выдача лицензии получателю государственной услуги осуществляется Министерством в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами. 

           Принятие решения о переоформлении лицензии на право пользования участком недр местного значения или отказ в предоставлении государственной услуги в случае выявления оснований для этого (с мотивированным обоснованием) оформление, государственная регистрация и выдача переоформленной лицензии осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами.

Принятие решения о внесении изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр местного значения или отказ в предоставлении государственной услуги в случае выявления оснований для этого (с мотивированным обоснованием) оформление внесения изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр местного значения, регистрация и выдача получателю государственной услуги осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами.

Оформление и выдача дубликата лицензии на право пользования участком недр местного значения либо отказ в выдаче дубликата осуществляется в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня регистрации заявления.
2.8. Решение о выдаче или об отказе в выдаче лицензии, решение о продлении срока действия лицензии или об отказе в продлении срока действия лицензии, решение о переоформлении или об отказе в переоформлении лицензии, а также решение, предусмотренное абзацем вторым пункта 2.7. Регламента,  направляется заявителю в течение 3 рабочих дней, следующих за днем принятия соответствующего решения. В случае принятия решения об отказе в выдаче, переоформлении заявителю выдается решение с  указанием причин отказа в письменной форме. 

2.9. Правовые основания для предоставления государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с: 

 Конституцией Российской Федерации;

 Налоговым кодексом Российской Федерации;
 Кодексом об административных правонарушениях;

Законом Российской Федерации от 21 февраля 1992 г. № 2395-I «О недрах»;

Федеральным законом от 30 декабря 1995 г. № 225-ФЗ «О соглашениях о разделе продукции»;

Федеральным законом от 26 октября 2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;

Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 3 мая 2012 г. № 429 «Об утверждении Положения об установлении и изменении границ участков недр, предоставленных в пользование»;

Приказом Федеральной антимонопольной службы от 20 ноября 2006 г. № 293 «Об утверждении формы представления перечня лиц, входящих в одну группу лиц»;

Законом Карачаево-Черкесской Республики от 25.01.2006 № 11-РЗ «О порядке пользования участками недр местного значения  на территории Карачаево-Черкесской Республики»;

Указом Главы Карачаево-Черкесской Республики от 30.05.2011 № 192 «Об утверждении Положения и структуры Министерства имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики»;

иными правовыми актами Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики.
2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, и подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.10.1. Для получения лицензии на право пользования участком недр (документа, удостоверяющего право ее владельца на пользование участком недр) по результатам торгов победитель аукциона  предоставляет в Министерство заявление о предоставлении права пользования участком недр по результатам торгов по форме согласно  приложению 7 к Регламенту. 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить платежное поручение с отметкой банка или соответствующего территориального органа Федерального казначейства (или иного органа, осуществляющего открытие и ведение счетов) об его исполнении, подтверждающее факт оплаты государственной пошлины и разового платежа (при необходимости) в безналичной форме, либо квитанции установленной формы, выдаваемые плательщику банком при их оплате в наличной форме, а также иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для обоснования оформления, государственной регистрации и выдачи лицензии на пользование участком недр местного значения.

Копии документов, представленные заявителем в составе заявления, должны легко читаться. Копии документов, поданные на бумажном носителе, должны быть заверены подписью и печатью заявителя. 

Документы, представленные заявителем в составе заявки, не должны содержать зачеркнутых слов, фраз и иных не оговоренных в них исправлений, а также не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При обращении за предоставлением государственной услуги от имени заявителя его уполномоченного представителя последний представляет документ, подтверждающий его полномочия, или копию документа, заверенную в установленном порядке.

Заявление не возвращается заявителю после завершения процедуры предоставления государственной услуги.
2.10.2. Для получения лицензии на право пользования участком недр без проведения торгов заявители должны предоставить (в двух экземплярах):

а) заявление о предоставлении лицензии на право пользования участком недр с указанием цели его использования по форме согласно приложению 8 к Регламенту;

б) свидетельство о государственной регистрации;

в) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

г) свидетельство или информационное письмо об отчете в органах государственной статистики;

д) учредительные документы;

е) справка налогового органа об отсутствии задолженности по уплате налогов;
ж) сведения о ранее предоставленных действующих лицензиях на право пользования недрами (номер лицензии, дата регистрации, название участка, место его расположения, целевое назначение и виды работ, срок действия лицензии) и выполнении условий лицензионных соглашений; обзорная карта района работ в масштабе 1:100000 - 1:500000 с нанесенным участком недр и элементами инфраструктуры, основными водотоками и населенными пунктами, с указанием географических координат центра участка;

з) план расположения участка в масштабе не менее 1:25000 с координатами угловых точек в географической системе координат и площадью, определяемой в гектарах, на котором должны быть нанесены близлежащие населенные пункты, железнодорожные станции, реки и другие водные объекты;

и) справка территориального фонда геологической информации о геологической изученности участка, нахождении его в нераспределенном фонде недр, а также о наличии в испрашиваемых границах горного отвода разведанных месторождений полезных ископаемых, относящихся к компетенции федерального органа управления государственным фондом недр, и особо охраняемых природных территорий;

к) справка органа охраны объектов культурного наследия о наличии на площади участка объектов культурного наследия или обладающих признаками таких объектов.


Все документы, представленные в соответствии с настоящим пунктом, принимаются по описи.

  Для получения лицензии на право  краткосрочного (до одного года) пользования участком недр заявители должны предоставить в Министерство документы, указанные в пункте 2.10.2. настоящего раздела, кроме заявления (приложение 8 к Регламенту).
Вместо заявления по форме согласно приложению 8 получатель государственной услуги представляет заявление о предоставлении краткосрочного (сроком до одного года) права пользования участком недр) по форме согласно  приложению 9 к Регламенту.

2.10.3. Для переоформления лицензии на право пользования участком недр заявители должны предоставить:

а) заявление о переоформлении лицензии на право пользования участком недр с указанием основания ее переоформления и согласием принять в полном объеме на себя выполнение условий пользования недрами, предусмотренных лицензией (приложение 10 к Регламенту). 

Если на момент подачи заявления владелец лицензии сохраняет статус юридического лица, получатель государственной услуги представляет также документ, подтверждающий согласие владельца лицензии на переоформление лицензии на получателя государственной услуги с указанием основания ее переоформления;
б) копии учредительных документов (для юридических лиц);
в) в зависимости от конкретного основания перехода права пользования недрами получатель государственной услуги дополнительно представляет документы и сведения в соответствии со статьей 17.1 Закона Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах»;
г) передаточный акт;
д) разделительный баланс;

е) документы, подтверждающие, что новое юридическое лицо (получатель государственной услуги) образовано в соответствии с законодательством Российской Федерации и доля прежнего юридического лица - пользователя недр составляет не менее половины уставного капитала претендента на момент перехода права пользования недрами;

ж) данные о том, что новому юридическому лицу (получателю государственной услуги) передано имущество, необходимое для осуществления деятельности, указанной в лицензии на пользование участком недр, в том числе из состава имущества объектов обустройства в границах лицензионного участка, и имеются необходимые лицензии на осуществление видов деятельности, связанных с пользованием недрами;

з) в случае передачи права пользования участком недр юридическим лицом - пользователем недр, являющимся основным обществом, юридическому лицу, являющемуся его дочерним обществом, или в случае  передачи права пользования участком недр юридическим лицом - пользователем недр, являющимся дочерним обществом, юридическому лицу, являющемуся его основным обществом, получатель государственной услуги представляет письменное указание основного общества на переоформление лицензии и документы, подтверждающие статус основного и дочернего общества (копии учредительных и регистрационных документов основного и дочернего общества, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из реестра акционеров, копии договора между хозяйственными обществами или иных документов, подтверждающих возможность основного общества определять решения, принимаемые дочерним обществом, в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации);

и) данные о соответствии получателя государственной услуги требованиям, предъявляемым к пользователям недр, а также о наличии необходимых финансовых и технических средств для безопасного проведения работ, связанных с пользованием недрами, и о наличии квалифицированных специалистов;

к) данные о том, что приобретатель имущества (получатель государственной услуги) является юридическим лицом, созданным в соответствии с законодательством Российской Федерации, отвечает квалификационным требованиям, предъявляемым к недропользователю законодательством о недрах Российской Федерации, а также документы, подтверждающие приобретение имущества (имущественного комплекса), принадлежавшего прежнему недропользователю и связанного с пользованием соответствующим участком недр в порядке, предусмотренном Федеральным законом «О несостоятельности (банкротстве)».

Все документы, представленные в соответствии с настоящим пунктом, принимаются по описи.

Все представляемые копии документов должны быть нотариально заверены или представлены с предъявлением оригиналов соответствующих документов.

      2.10.4. Для внесения изменений и (или)  дополнений в лицензию на право пользования участком недр заявители должны предоставить:

а) заявление о внесении изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр по форме согласно приложению 11 к  Регламенту;

б) краткий отчет владельца лицензии о выполнении условий пользования недрами;

в) обоснование необходимости внесения изменений в лицензию на пользование участками недр. 

Все документы, представленные в соответствии с настоящим пунктом, принимаются по описи.

2.10.5. Для продления срока действия лицензии:

1) заявление о продлении срока действия лицензии; 

2.10.6. Для досрочного прекращения действия лицензии:

1)
заявление владельца лицензии (пользователя недр) о досрочном прекращении, приостановлении и ограничении права пользования участками недр указанное в приложении № 19 к настоящему Регламенту;

2)
копии учредительных документов пользователя недр;

3)
краткий отчет пользователя недр о выполнении условий пользования недрами;

4)
доверенность, в случае если заявка подписана лицом, не имеющим права действовать от имени заявителя без доверенности;

5)
копию утвержденного в установленном порядке проекта ликвидации (консервации) горных выработок, объектов инфраструктуры и рекультивации земель.
 Заявление о досрочном прекращении, приостановлении и ограничении права пользования участками недр подается заявителем (его уполномоченным представителем) лично либо почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почты) в адрес Министерства, указанные в приложении № 1 к настоящему Регламенту соответственно. 

Заявление о досрочном прекращении, приостановлении и ограничении права пользования участками недр заполняется от руки или машинописным способом и заверяется:

для юридических лиц - печатью заявителя;

для физических лиц - подписью.

Заявление владельца лицензии (пользователя недр) о досрочном прекращении, приостановлении и ограничении права пользования участками недр должно содержать:

наименование, организационно-правовую форму и место нахождения - для юридического лица;

фамилию, имя, отчество (при наличии), место жительства, данные документа, удостоверяющего личность - для индивидуального предпринимателя;

основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации заявителя;

идентификационный номер налогоплательщика заявителя;

банковские реквизиты заявителя;

уведомление об отказе от права пользования недрами с указанием причины отказа;

обязательство по безусловному выполнению мероприятий по консервации и ликвидации горных выработок, объектов инфраструктуры и рекультивации земель, согласно условиям, зафиксированным в лицензии на право пользования недрами;

информацию о планируемых (либо проведенных) рекультивационных и ликвидационных мероприятиях;

срок прекращения права пользования недрами.

Заявление владельца лицензии о досрочном прекращении, приостановлении и ограничении права пользования участками недр должно быть подписана лицом, полномочия которого действовать от имени заявителя подтверждены надлежащим образом.

        2.10.7. Для получения дубликата в случае утраты лицензии на право пользования участком недр получатель государственной услуги представляет в Министерство письменное заявление в произвольной форме о выдаче дубликата лицензии на право пользования участком недр (в двух экземплярах).

2.10.8. Предоставление государственной услуги возможно с использованием универсальной электронной карты. 

В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Карачаево – Черкесской Республики, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.  

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами  для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также  способы их получения заявителями,  в том числе в электронной форме

Для выдачи лицензии - документ, подтверждающий оплату пошлины за выдачу лицензии.

       Для переоформления лицензии:

1)
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за месяц до момента регистрации заявки на внесение изменений и дополнений в Министерстве;

2)
копии актов проверок, проведенных Управлением Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по  Карачаево – Черкесской Республике  или иными контрольными органами за последние три года, предшествующие подаче заявки на внесение изменений и дополнений, а также выданные ими предписания (уведомления) – если подобные проверки проводились;

3)
справка налогового органа о наличии (об отсутствии) задолженности пользователя недр по уплате налогов и платежей при пользовании недрами;

4)
справка федерального и/или территориального фондов геологической информации о регистрации геологоразведочных работ и об отсутствии задолженности по сдаче отчетов о результатах завершенных работ на данном участке недр.

5) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за переоформление лицензии.

       Для внесения изменений и дополнений в лицензию:

1)
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за месяц до момента регистрации заявки на внесение изменений и дополнений в Министерстве;

2)
копии актов проверок, проведенных Управлением Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по  Карачаево – Черкесской Республике или иными контрольными органами, за последние три года, предшествующие подаче заявки на внесение изменений и дополнений, а также выданные ими предписания (уведомления) – если подобные проверки проводились;

3)
справка налогового органа о наличии (об отсутствии) задолженности пользователя недр по уплате налогов и платежей при пользовании недрами;

4)
справка федерального и/или территориального фондов геологической информации о регистрации геологоразведочных работ и об отсутствии задолженности по сдаче отчетов о результатах завершенных работ на данном участке недр.

      Для принятия решений о досрочном прекращении, приостановлении и ограничении права пользования участком недр:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за месяц до момента регистрации заявления владельца лицензии о прекращении права пользования недрами по его инициативе в Министерстве;

2)  копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), копия свидетельства о государственной регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе – в отношении владельца лицензии;

3) копии актов проверок, проведенных Управлением Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по  Карачаево – Черкесской Республике  или иными контрольными органами за последние три года, предшествующие подаче заявки на внесение изменений и дополнений, а также выданные ими предписания (уведомления) – если подобные проверки проводились.

В случае, если указанные документы не представлены заявителем лично, то такие документы (сведения, содержащиеся в них) запрашиваются должностным лицом отдела недропользования Министерства по межведомственному запросу.

Не предоставление указанных документов заявителем не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

2.12. Переоформление лицензии осуществляется путем выдачи новой лицензии с сохранением при этом указанного в лицензии срока ее действия и при условии возврата ранее выданной лицензии (за исключением ее утраты) в Министерство.

Заявление о переоформлении лицензии подается в Министерство в течение 30 дней со дня возникновения обстоятельств, вызвавших необходимость переоформления лицензии.

До переоформления лицензии лицензиат может осуществлять деятельность на основании ранее выданной лицензии, но не более трех месяцев с момента возникновения обстоятельств, являющихся основанием для переоформления лицензии.

2.13. В случае если копии документов представлены с оригиналами, должностное лицо отдела недропользования Министерства принимает копии и возвращает заявителю оригиналы документов. В случае отсутствия оригиналов документов, заявитель представляет в Министерство нотариально заверенные копии документов.

2.14. Способы подачи заявки о предоставлении государственной услуги 

По выбору заявителя заявление и документы, указанные в пунктах  2.10. и 2.11 настоящего Регламента, представляются в Министерство  посредством:

личного обращения заявителя, уполномоченного представителя заявителя;

направления по почте; 

с использованием электронных носителей;  

посредством регионального портала (http:// www.09.gosuslugi.ru) и  единого портала  (http:// www.gosuslugi.ru) в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, путем заполнения в установленном порядке формы заявления о предоставлении (переоформлении, продлении) лицензии.

2.15. Указания на запрет требовать от заявителя

Министерство не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Министерства, иных государственных органов, органов местного самоуправления или организаций, в соответствии с нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Карачаево – Черкесской Республики.
2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги выдачи лицензии, переоформлении продлении (прекращении) срока действия лицензии являются:

- если в заявлении не указаны фамилия заявителя, название организации и почтовый адрес заявителя,  по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в предоставленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

- если заявление представлено неуполномоченным представителем заявителя; 

- если в ходе проверки действительности квалифицированной электронной подписи, в соответствии с пунктом 3.3. настоящего Регламента, выявлены несоблюдения установленных  условий ее действительности.

2.17. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении государственной услуги

2.17.1. В предоставлении государственной услуги  может быть отказано, если:

а) заявление на предоставление государственной услуги  подано с нарушением требований пунктов 2.10.1.- 2.10.7. Регламента;

б) заявитель представил о себе недостоверные сведения;

в) заявитель не относится ни к одной из категорий, указанных в пункте 2 подраздела 2 раздела 1 настоящего Регламента.
2.17.2. Основания для приостановления  предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.18. Обязанности должностных лиц и права заявителей: 
2.18.1. Должностные лица отдела недропользования Министерства обязаны: 

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предоставлению государственной услуги;
- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы заявителя;

- не требовать представления документов (информации) которые не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации и республиканскими нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением государственной услуги 

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.18.2. Заявитель имеет право:
- получать информацию о ходе предоставления государственной услуги на любой стадии;

- обращаться в Министерство с устным запросом о предоставлении государственной услуги (просьба о личном приеме должностным лицом Министерства) и направлять в Министерство письменный запрос или запрос в электронной форме о предоставлении государственной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме через Единый портал, Региональный портал и официальный сайт;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Министерства, повлекшие за собой нарушение прав заявителей при предоставлении государственной услуги, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.19. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Необходимые и обязательные услуги  законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.20. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги. 

2.20.1. За выдачу лицензии на пользование недрами взимается государственная пошлина, размеры и порядок взимания которой установлены главой 25.3 Налогового кодекса Российской Федерации.

Согласно подпункту 92 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации за выдачу лицензии на пользование недрами уплачивается государственная пошлина в размере 6 000 рублей.

За выдачу дубликата лицензии на пользование недрами взимается государственная пошлина в размере 600 рублей в соответствии с подпункту 92 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Иная плата за предоставление указанной государственной услуги не взимается.

За продление срока действия лицензии взимается государственная пошлина в размере 600 рублей в соответствии с подпункту 92 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Иная плата за предоставление указанной государственной услуги не взимается.

Плата за предоставление государственной услуги по внесению изменений и дополнений в лицензии на пользование недрами не взимается.

 За переоформление лицензий на пользование недрами взимается государственная пошлина, размеры и порядок взимания которой установлены главой 25.3 Налогового кодекса Российской Федерации.

Согласно подпункту 92 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации за переоформлению лицензий на пользование недрами уплачивается государственная пошлина в размере 600 рублей.

Иная плата за предоставление государственной услуги по переоформлению лицензий на пользование недрами не взимается.

Плата за предоставление государственной услуги по принятию решений о досрочном прекращении, приостановлении и ограничении права пользования участками недр не взимается.

2.20.2. Информацию о банковских реквизитах для уплаты государственной пошлины за предоставление, переоформление заявитель может получить у сотрудников отдела недропользования Министерства и на официальном сайте Министерства.

2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления услуги

 Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления не должно превышать 15 минут. 

Время ожидания в очереди для получения результата предоставления государственной услуги не должно превышать 15 минут.

2.22. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

2.22.1.  Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме:

Заявление о предоставлении государственной услуги регистрируется в Министерстве в день его поступления. 

Если заявление о предоставлении государственной услуги представлено через Единый портал и Региональный портал, посредством почтового отправления менее чем за 30 минут до окончания рабочего дня, либо получено в выходной день, оно регистрируется в течение следующего (ближайшего) рабочего дня.

Датой приема заявления о предоставлении государственной услуги считается дата его официальной регистрации в Министерстве. 

2.22.2. Порядок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги осуществляется путем внесения информации о заявлении (номер заявления, наименование заявителя, дата приема заявления) в журнал регистрации заявлений, ведение которого осуществляется в Министерстве.

Регистрационный номер заявления сообщается заявителю при приеме заявления.

2.23. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги

Местом предоставления государственной услуги является помещение Министерства. Помещения для приема граждан оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудованы соответствующими указателями.

 Помещения для предоставления государственной услуги соответствуют  комфортным расположением для  заявителей и оптимальными условиями работы для должностных лиц.

Помещения для предоставления государственной услуги оснащены необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой и др.), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами. Места    ожидания граждан оборудованы столами,  стульями и  письменными принадлежностями.

В месте предоставления государственной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения для предоставления государственной услуги снабжены соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих государственную услугу. Помещения оборудованы соответствующими информационными стендами с образцами заполнения заявлений, и перечнем документов для предоставления государственной услуги. Текстовая информация о порядке предоставления государственной услуги размещается в месте ожидания заявителей.  Оформление текстовой информации о порядке предоставления государственной услуги соответствует оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

2.24. Показатели доступности и качества государственной услуги

2.24.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:

1) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления государственной услуги в Министерстве, в сети Интернет, на информационных стендах; 

2) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления государственной услуги.

3) подробное информирование заявителей о ходе рассмотрения их заявлений;

4) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

5) предоставление заявителю возможности подачи заявления как на бумажном носителе, так и в форме электронного документа;

6) обоснованность причины отказа в предоставлении государственной услуги;

7) соблюдение сотрудниками отдела недропользования Министерства сроков предоставления государственной услуги;

8) обеспечение получения государственной услуги при однократном посещении заявителя в сроки, предусмотренные настоящим Регламентом.

2.24.2. Показателем качества оказываемой государственной услуги является:

1) удовлетворенность граждан и организаций качеством и доступностью государственной услуги;

2) количество жалоб или полное отсутствие таковых со стороны заявителей на действие (бездействие) сотрудников отдела недропользования Министерства.

2.25. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

2.25.1. Возможность предоставления государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.

2.25.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов в электронной форме. 

Министерство обеспечивает осуществление в электронной форме:

1) приема и регистрации заявлений  о предоставлении государственной услуги и документов;

2) информации о ходе принятия Министерством решений о предоставлении государственной услуги; 

Для подачи заявителем документов в электронной форме через  Единый портал и Региональный портал, применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов. 

При заполнении электронных форм заявлений на Едином портале, а так же на Региональном портале заявителю необходимо ознакомится с порядком предоставления государственной услуги, полностью заполнить все поля электронной формы. 

В случае направления документов в электронной форме заявление на получение государственной услуги должно быть подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. Документы представляются в виде отсканированных в формате Portable Document Format (PDF), с разрешением  не менее 300 dpi,  сформированных в архив данных в формате «zip» либо «rar», и подписываются простой (либо усиленной) электронной подписью.

Ко всем необходимым документам должны быть приложены все упомянутые в них приложения.

Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении государственной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Средства электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением государственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, должны быть не ниже класса КС2 и обеспечивать защиту конфиденциальной информации.

2.25.3. В случае, если взаимодействие Министерства и заявителя осуществлялось с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала, лицензионное дело формируется Министерством в форме электронного документа.

 Министерство осуществляет формирование и ведение реестра лицензий на электронных носителях.

В случае, если лицензия выдается в электронной форме, Министерство выдает экземпляр лицензии в письменном (бумажном) виде по соответствующему запросу заявителя.

Представленные заявителем документы не возвращаются заявителю и хранятся в Министерстве в установленном порядке.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

Заявитель имеет право обратиться за государственной услугой в электронной форме, через Единый портал, Региональный портал. 

В настоящее время для доступа к услугам на Едином портале реализовано два способа авторизации:

- с использованием логина/пароля,

- с использованием электронной подписи.

На Едином портале, Региональном портале реализована концепция «личного кабинета» пользователя, обеспечивающая после его регистрации на порталах следующие возможности:

- ознакомление с информацией о государственной услуге;

- обеспечение доступа к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения государственной, их заполнение и представление в электронной форме;

- осуществление мониторинга хода предоставления государственной услуги;

- получение начислений и возможность оплаты государственных пошлин, штрафов и сборов;

- хранение реквизитов пользователя;

- ознакомление с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- ознакомление с настоящим Регламентом;

- ознакомление с ответами на наиболее типичные вопросы граждан, связанные с предоставлением государственной услуги; 

- обмена мнениями по вопросам предоставления государственной услуги. 

3.2. Описание процедуры формирования и направления межведомственных запросов

В течение дня со дня поступления обращения заявителя должностное лицо отдела недропользования Министерства  подготавливает и направляет запрос в Управление Федеральной налоговой службы по Карачаево – Черкесской Республике, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево – Черкесской Республике, Карачаево-Черкесский филиал Федерального бюджетного учреждения «Территориальный фонд геологической информации по Южному Федеральному Округу» и Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по  Карачаево – Черкесской Республике. Должностное лицо отдела недропользования Министерства  вправе требовать только документы и информацию, прямо предусмотренные нормативными правовыми актами. 
Должностное лицо отдела недропользования Министерства  в день поступления обращения заявителя определяет способ направления запроса и осуществляет его направление:

почтовым отправлением;

курьером под расписку;

с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

иными способами, не противоречащими законодательству. 

Если орган (организация), в распоряжении которого находится документ (информация), подключены к единой системе межведомственного электронного взаимодействия, то запрос направляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Не позднее пяти рабочих дней со дня поступления  запроса орган (организация), предоставляющий документ и (или) информацию, подготавливает и направляет ответ на запрос. Ответ на запрос включает в себя документы и информацию, которые были запрошены Министерством или уведомление об отсутствии соответствующих документов и информации либо уведомление о направлении запроса не по подведомственности.

При получении ответа на запрос должностные лица Министерства приобщают полученный ответ к документам, представленным заявителем.

3.3. Иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением государственной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги

Заявитель имеет право обратиться в Министерство за получением государственной услуги   в электронной форме.

При поступлении обращения заявителя за получением государственной услуги в форме электронного документа должностное лицо отдела недропользования Министерства  обязан провести процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной подписи заявителя, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов). 

Процедура проверки квалифицированной подписи заявителя осуществляется  должностным лицом отдела недропользования Министерства самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, либо с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

Должностное лицо отдела недропользования Министерства  проверяет данные об аккредитации уполномоченным федеральным органом исполнительной власти в сфере использования электронной подписи удостоверяющего центра, выдавшего электронную подпись, а также устанавливает  класс средств удостоверяющего центра на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти (Минкомсвязи России) по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо отдела недропользования Министерства  в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме  к рассмотрению обращения за получением государственной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием причин отказа, которые послужили основанием для принятия такого решения.

Средства удостоверяющего центра, обеспечивающие создание и проверку действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя при обращении за получением государственной услуги, должны быть не ниже класса КС1 и обеспечивать защиту конфиденциальной информации.

3.4. Перечень административных процедур:

1) Перечень административных процедур при выдаче лицензий на право пользования участками недр по результатам торгов (аукционов)

1) прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявочных материалов должностным лицом отдела недропользования Министерства на соответствие установленным требованиям;

3) формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги; 

4) принятие решения Министерства о выдаче лицензии или об отказе в выдаче  лицензии;

5) оформление и выдача лицензии.

Блок-схема последовательности действий при исполнении государственной функции приведена в приложении 2 к административному регламенту.
2) Перечень административных процедур при выдаче лицензии на право пользования участками недр без проведения торгов  (в том лицензий на право краткосрочного (до одного года) пользования участком недр) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов;

2 рассмотрение заявочных материалов Комиссией;

3) формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги;

4) принятие решения Комиссией о выдаче  лицензии;

5) оформление и выдача лицензии.

3) Перечень административных процедур при внесении изменений и дополнений

1) прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявочных материалов Комиссией;

3) формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги; 

4) принятие решения Комиссией о выдаче  лицензии;

5) оформление и выдача лицензии.

Блок-схема последовательности действий при внесении изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр представлена в приложении № 5 к настоящему Регламенту.
4) Перечень административных процедур при переоформления лицензии

1) прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявочных материалов Комиссией;

3) формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги; 

4) принятие решения Комиссией о выдаче  лицензии;

5) оформление и выдача лицензии.

Блок-схема последовательности действий при переоформлении лицензии на право пользования участком недр представлена в приложении № 4 к настоящему Регламенту.

5) Перечень административных процедур при досрочном прекращении действия лицензии (приостановления и ограничения права пользования недрами)

1) прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявочных материалов должностным лицом отдела недропользования Министерства на соответствие установленным требованиям;

3) формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги; 

4) принятие решения Министерством о досрочном прекращении  лицензии (приостановления и ограничения права пользования недрами);

5) оформление и выдача лицензии.

Блок-схема последовательности действий при  принятии, в том числе по представлению Федеральной службы по надзору в сфере природопользования и иных уполномоченных органов, решений о досрочном прекращении, приостановлении и ограничении права пользования участками недр  представлена в приложении № 13 к настоящему Регламенту.

3.5. Прием и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов 
3.5.1.
 Основанием для начала административной процедуры является получение Министерством заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктами 2.10. - 2.11. настоящего  Регламента.
3.5.2.
Заявление о предоставлении государственной услуги представляется лично заявителем или уполномоченным представителем заявителя в Министерство или направляется в адрес Министерства посредством почтовой связи в виде почтового отправления – заказным письмом с описью; единого портала государственных и муниципальных услуг и официального сайта Министерства в форме электронных документов.

3.5.3. Должностным лицом, ответственным за прием заявления о предоставлении государственной услуги, является должностное лицо отдела недропользования Министерства.

3.5.4.  При личном обращении заявителя должностное лицо отдела недропользования Министерства:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя заявителя;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня.

При обращении заявителя посредством почтовой связи и сети Интернета заявление регистрируется должностным лицом отдела недропользования Министерства.

3.5.5. Должностное лицо отдела недропользования Министерства составляет Опись (по форме согласно приложению № 12 к настоящему Регламенту), в которой указывает дату составления описи, соответствующую дате регистрации заявления, наименование принятых документов, количество листов каждого принятого документа и подтверждают указанные данные своей подписью с расшифровкой фамилии. Опись подписывается должностным лицом отдела недропользования Министерства  и заявителем. Копия описи вручается или направляется  заявителю.

3.5.6. Критериями принятия решения административной процедуры является соответствие (несоответствие) заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов пункту 2.16. настоящего Регламента.

3.5.7. Срок предоставления административной процедуры 15 минут.

3.5.8. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление.

3.5.9. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении государственной услуги в соответствии с правилами делопроизводства.  
3.6. Рассмотрение заявочных материалов должностным лицом отдела недропользования Министерства на соответствие установленным требованиям (рассмотрение заявочных материалов Комиссией)
3.6.1.  Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении  государственной услуги (приложения 7-11 к Регламенту). 

3.6.2. Должностным лицом, ответственным за проведение документарной проверки, является должностное лицо отдела недропользования Министерства, члены комиссии.
3.6.3. Должностное лицо отдела недропользования Министерства:  

принимает заявление и пакет документов (в двух экземплярах);

проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации;

сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, принимает копии и возвращает заявителю оригиналы документов. В случае отсутствия оригиналов документов, принимает нотариально заверенные копии документов.

 3.6.4.  Должностное лицо отдела недропользования Министерства формирует лицензионное дело, в которое  подшивает все документы в соответствии с описью, а также заявление о предоставлении государственной услуги и оригинал описи и направляет на рассмотрение в комиссию.

В случае если взаимодействие Министерства  и заявителя осуществлялось с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала, Регионального портала, лицензионное дело формируется Министерством  в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с Федеральным законом  № 63-ФЗ.

3.6.5. Комиссия рассматривает заявочные материалы и принимает решение о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги. 

3.6.6. Срок предоставления административной процедуры 3 рабочих дня со дня формирования  лицензионного дела в Министерстве.

3.6.7. Критерием принятия решений при проведении экспертизы документов и рассмотрении их на комиссии является соответствие (несоответствие) представленных документов лицензионными требованиями, установленными в соответствии с Федеральным законом от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах».

3.6.8. Результатом административной процедуры (при выдаче, переоформлении, внесении изменений и дополнений) является составление  и подписание заключения (согласно Приложению 20 к Регламенту) и оформление протокола заседания комиссии, в которых отражено соответствие представленных документов требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики.

Результатом административной процедуры (при досрочном прекращения действия лицензии) является установление возможности досрочного прекращения действия лицензии на основании заявления лицензиата

3.6.9. Способом фиксации результата является заключение и протокол.

3.7. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги

3.7.1 Основанием для начала  административной процедуры является не предоставление заявителем документов указанных в пункте 2.11. настоящего Регламента. 

3.7.2. Должностным лицом, ответственным за прием заявления о предоставлении государственной услуги, является должностное лицо отдела недропользования Министерства.

3.7.3.  В случае необходимости получения документов путем межведомственного запроса, должностное лицо отдела недропользования Министерства в день обращения заявителя формирует,  подписывает электронной подписью и направляет запрос в Управление Федеральной налоговой службы по Карачаево – Черкесской Республике  о предоставлении: 

сведений о заявителе, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц; 

сведений о постановке заявителя на налоговый учет; 

сведений об отсутствии (наличие) задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах.

В случае необходимости получения документов путем межведомственного запроса,  должностное лицо отдела недропользования Министерства  в день обращения заявителя формирует, подписывает электронной подписью  и направляет запрос в  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево – Черкесской Республике о предоставлении: 

сведений о заявителе, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в форме выписки, справки.

В случае необходимости получения документов путем межведомственного запроса,  должностное лицо отдела недропользования Министерства  в день обращения заявителя формирует, подписывает электронной подписью  и направляет запрос в  Карачаево-Черкесский филиал Федерального бюджетного учреждения «Территориальный фонд геологической информации по Южному Федеральному Округу» о предоставлении: 

справок о регистрации геологоразведочных работ и об отсутствии задолженности по сдаче отчетов о результатах завершенных работ на данном участке недр.

В случае необходимости получения документов путем межведомственного запроса, должностное лицо отдела недропользования Министерства в день обращения заявителя формирует,  подписывает электронной подписью и направляет запрос в Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по  Карачаево – Черкесской Республике и иные уполномоченные органы  о предоставлении: 

копий актов проверок, проведенных за последние три года, предшествующие подаче заявки.
3.7.4. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия  должностное лицо отдела недропользования Министерства направляет соответствующий межведомственный запрос: 

почтовым отправлением;

курьером под расписку;

иными способами, не противоречащими законодательству. 

3.7.5. Срок предоставления административной процедуры  при направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия составляет  5 рабочих дней.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней после поступления межведомственного запроса в орган (организацию).

3.7.6. Результатом административной процедуры является полученный  Министерством ответ на запрос от Управления Федеральной налоговой службы по Карачаево – Черкесской Республике, от Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево – Черкесской Республике, от Карачаево-Черкесского филиала Федерального бюджетного учреждения «Территориальный фонд геологической информации по Южному Федеральному Округу», Управления Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по  Карачаево – Черкесской Республике и иных уполномоченных органов. Полученный ответ  на запрос приобщают в лицензионное дело заявителя.

3.7.7. Способом фиксации результата административной процедуры является  регистрация поступившего ответа на запрос в журнале регистрации запросов в Министерстве.

3.8. Принятие решения Министерства о выдаче (переоформлении, внесении изменений и дополнений, досрочном прекращении действия) лицензии или об отказе в выдаче (переоформлении, внесении изменений и дополнений) лицензии

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является завершение документарной проверки. Основанием для начала административной процедуры, в случае принятия решения о досрочном прекращении действия лицензии, является рассмотрение заявления лицензиата или представлений Федеральной службы по надзору в сфере природопользования и иных уполномоченных органов. 

3.8.2. Должностным лицом, ответственным за принятие решения, является Министр, члены комиссии.

3.8.3. Министр на основании анализа результатов документарной проверки заявителя и протокола заседания Комиссии с рекомендациями о принятии решения, принимает решение о предоставлении государственной услуги и сообщает о своем решении должностному лицу отдела недропользования Министерства.

Должностное лицо отдела недропользования Министерства:

1) готовит проект решения о предоставлении государственной услуги, либо об отказе в предоставлении государственной услуги (с указанием причин отказа);

2) передает проект решения  на подпись Министру;
3) направляет заявителю решение Министерства о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги  с указанием причин отказа в письменной форме заказным почтовым отправлением в течение 1 рабочего дня с даты его подписания. В случае если в заявлении было указано на необходимость направления решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в ее предоставлении в форме электронного документа, направляет заявителю  соответствующее решение в форме электронного документа. 

При принятии решения об отказе в выдаче лицензии (переоформлении, внесении изменений и дополнений) лицензии документы из лицензионного дела заявителю не возвращаются, уплаченная госпошлина за выдачу, переоформление, продление срока действия лицензии возврату не подлежит.

3.8.4. Срок предоставления административной  процедуры не может превышать 2 дня с момента оформления протокола заседания Комиссии с рекомендациями о принятии решения, но с учетом того, что решение о выдаче лицензии, либо об отказе в выдаче лицензии принимается в течение 30 дней с момента регистрации  соответствующего заявления. 

 3.8.5. Критерием принятия решения административной процедуры являются результаты проведения документарной проверки и рассмотрение заявочных материалов на Комиссии.  

3.8.6. Результатом административной процедуры является Решение о выдаче  (переоформлении, внесении изменений и дополнений, досрочном прекращении действия) лицензии или Решение об отказе в ее выдаче (переоформлении, внесении изменений и дополнений, досрочном прекращении действия) лицензии. 

3.8.7. Способом фиксации административной процедуры является решение о  выдаче  (переоформлении, внесении изменений и дополнений, досрочном прекращении действия) лицензии, либо решение об отказе в предоставлении государственной услуги (переоформлении, внесении изменений и дополнений, досрочном прекращении действия выдаче) лицензии.

3.9. Оформление и выдача лицензии 
3.9.1.
Основанием для начала административной процедуры является решение Министерства о  выдаче  (переоформлении, внесении изменений и дополнений, досрочном прекращении действия) лицензии.

3.9.2. Должностным лицом, ответственным за оформление и выдачу лицензии, является должностное лицо отдела недропользования Министерства.

3.9.3. Должностное лицо отдела недропользования Министерства на основании решения Министерства о   предоставлении государственной услуги:

- подготавливает бланк лицензии по форме соответствии со статьей 11 Закона Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах» (приложение 14 настоящего Регламента)  в 3-х экземплярах (оригинал и 2 копии), комплектует лицензионное дело (в 2-х экз.) 
- извещает получателя государственной услуги об оформлении лицензии на право пользования участком недр и приглашает его в Министерство для подписания соответствующих документов;
- предоставляет недропользователю для ознакомления и подписания условия пользования недрами и бланк лицензии в 3-х экземплярах. Подписание документов недропользователем является подтверждением принятия им условий лицензии;
- передает документы, подписанные получателем государственной услуги, на подпись Министру (подпись заверяется печатью Министерства);
- регистрирует лицензию в журнале выданных лицензий, лицензий, действие которых приостановлено и аннулированных лицензий;

- в установленном порядке вносит сведения о лицензии в реестр лицензий на на право пользования участком недр местного значения.

3.9.4. Срок предоставления административной  процедуры составляет 1 день. 

3.9.5.   Результатом административной процедуры  являются выдача лицензии и приложения к лицензии.

3.9.6. Способом фиксации является регистрация лицензии  в журнале регистрации лицензий в Министерстве и в электронном виде в реестре выданных, переоформленных и аннулированных лицензий.

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги Министерством включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Министерства.

 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляет первый заместитель Министра.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения государственными гражданскими служащими Министерства положений настоящего Административного регламента, должностных регламентов, а также требований к заполнению, ведению и хранению учетной документации заявителей.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается первым заместителем министра.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Министерства) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться как все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), так и порядок проведения отдельных действий (административных процедур) (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается  первым заместителем Министра.

4.3. Ответственность должностных лиц органов исполнительной власти за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной  услуги

Государственные гражданские служащие Министерства, которым поручено подготовить ответ, несут персональную ответственность за сроки и качество, объективность и тщательность рассмотрения заявления.

Персональная ответственность за выполнение государственной услуги закрепляется в должностных регламентах государственных гражданских служащих Министерства в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги и принятию решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и Карачаево – Черкесской Республики, а также положений настоящего Регламента.

    Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Министерства, а также принимаемых ими решениях нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ведомства, а также его должностных лиц при предоставлении государственной услуги

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной  услуги

Заявители имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц Министерства в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Карачаево – Черкесской Республики.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются  решения, действия или бездействие государственных гражданских служащих Министерства, нарушающие права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики, а также нарушение положений настоящего Регламента.

5.3. Органы государственной власти и  должностные лица, которым может быть направлена жалоба  заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба  может быть направлена в Министерство. Жалоба заявителя адресуется Министру и (или) первому заместителю Министра.

5.4. Основанием для начала административной процедуры является поступившие в Министерство жалоба  от заявителя. Жалоба  может быть подана как письменно, так и устно (на личном приеме).

5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
Заявители имеют право обратиться с жалобой  лично или направить по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта Министерства, Единого портала государственных услуг.

 Жалоба  содержит:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица, сотрудника, предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица, сотрудника лицензирующего органа;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица, сотрудника Министерства.

5.6.  Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ государственных гражданских служащих Министерства в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

5.7. Перечень  оснований для приостановления рассмотрения жалобы в    случае,   если   возможность   приостановления   предусмотрена действующим законодательством
5.7.1.  Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7.2. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.7.3.  Министерство вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях: 
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Право  заявителя  на  получение  информации  и  документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право обращаться, в том числе в электронной форме, с просьбой об истребовании дополнительных документов и материалов, необходимых для обоснования и рассмотрения письменного обращения (жалобы), а также знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения письменного обращения (жалобы), если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.9. Срок рассмотрения жалобы  

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб , в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Министерства, его должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Способы   информирования  заявителей  о  порядке  подачи  и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы  можно получить следующими способами:

1) при личном обращении заявителя в Министерство;

2) по телефонам указанным в пункте 1.3.3. Регламента;

3) в сети Интернет.

5.11. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы  принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Министерством опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

В случае установления по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
5.12. Порядок     информирования    заявителя    о    результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Министерство направляет мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы  одним из следующих способов по выбору заявителя:

1) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

2) в виде бумажного документа, который направляется Министерством заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) в виде электронного документа, который направляется Министерством заявителю с использованием сети Интернет.

5.13. Порядок обжалования решения по жалобе 

Решение Министерства может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

Министр                                                                                                      Р.О. Баскаев
Исп. Айбазов О.М.-У.

        25-29-25

Приложение 1

к Регламенту

Сведения о 

Министерстве имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики
Адрес Министерства:  369100, г. Черкесск, ул. Кавказская, 19,  5 этаж, кабинет №16, 18.
Адрес электронной почты Министерства:  minizo09@mail.ru, (отдела недропользования: minizo-nedra@mail.ru) 
Сайт Министерства в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://minizo-09.ru/; 

Структурное подразделение Министерства, обеспечивающее предоставление государственной услуги: отдел недропользования Министерства.

Адрес отдела недропользования: 369100, г. Черкесск, ул. Кавказская, 19,  5 этаж, кабинет №16, 18
Контактные телефоны:

- номер телефона приемной  Министра: (8782) 25-76-75
- номер телефона первого заместителя Министра  – (8782) 25-44-57
- номер телефона отдела недропользования Министерства: (8782) 25-29-25
Факс: (8782) 25-76-75
Время работы:

понедельник

9.00 – 18.00 

вторник


9.00 – 18.00

среда



9.00 – 18.00

четверг


9.00 – 18.00 

пятница


9.00 – 18.00

предпраздничные дни 
9.00 – 16.45

обеденный перерыв
13.00 – 14.00.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы Министерства сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.

Приложение 2

к Регламенту

Блок-схема последовательности действий 

при выдаче лицензии на право пользования участком недр по результатам торгов ( аукционов) 
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Приложение 3

к Регламенту

Блок-схема последовательности действий 

при выдаче лицензии на право пользования участком недр 

без проведения торгов (в том числе лицензий на право краткосрочного (до одного года) пользования участком недр)
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Приложение 4

к Регламенту

Блок-схема последовательности действий 

при переоформлении лицензии на право пользования участком недр 
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Приложение 5

к Регламенту

Блок-схема последовательности действий 

при внесении изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр 
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Приложение 6

к Регламенту

Блок-схема последовательности действий 

при выдаче дубликата лицензии на право пользования участком недр 
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Приложение 7

к Регламенту


Заявление

о предоставлении права пользования участком недр

по результатам торгов

    1. Заявитель ________________________________________________

_____________________________________________________________

    2. Реквизиты государственной регистрации ______________________

_____________________________________________________________

    3. Почтовый адрес __________________________________________

____________________________________________________________

телефон ____________ факс __________ e-mail ____________________

    4. Руководитель (Ф.И.О. полностью), должность ________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

    5. Место расположения участка недр и  цели  его  использования____

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

    6. Основания  предоставления в пользование участка недр 

    (номер и дата протокола открытого аукциона) 

_____________________________________________________________

    7.  Предпринимательская  цель  заявителя,  перечень намечаемых

работ, масштабы и сроки их осуществления ______________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

    8. Перечень прилагаемых документов _________________________

____________________________________________________________

    Дата                                                                      Подпись ________________

                     М.П.
Приложение 8

к Регламенту

Заявление

о предоставлении лицензии на право пользования участком недр 
без проведения торгов

    1. Заявитель _______________________________________________

_____________________________________________________________

    2. Реквизиты государственной регистрации ___________________

_____________________________________________________________

    3. Почтовый адрес __________________________________________

_____________________________________________________________

телефон ____________ факс _____________ e-mail __________________

    4. Руководитель (Ф.И.О. полностью), должность _________________

____________________________________________________________

_____________________________________________________________

    5. Место расположения участка недр и  цели  его  использования____

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

    6. Основания  предоставления в пользование участка недр   
(согласно пункта г  статьи 4 Закона Карачаево-Черкесской Республики от 25.01.2006 № 11-РЗ «О порядке пользования участками недр, местного значения на территории Карачаево-Черкесской Республики» 
_____________________________________________________________

    7.  Предпринимательская  цель  заявителя,  перечень намечаемых

работ, масштабы и сроки их осуществления ______________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

    8. Перечень прилагаемых документов _________________________

_____________________________________________________________
Дата                                                                     Подпись __________________                  М.П.

                                                                                                                   Приложение 9

к Регламенту

Заявление

о предоставлении краткосрочного (сроком до одного года)

права пользования участком недр

    1. Заявитель ________________________________________________

_____________________________________________________________

    2. Реквизиты государственной регистрации _____________________

_____________________________________________________________

    3. Почтовый адрес __________________________________________

_____________________________________________________________

телефон ______________ факс ___________ e-mail _________________

    4. Руководитель (Ф.И.О. полностью), должность ______________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

    5. Место расположения участка недр и  цели  его  использования____

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

    6. Основания  предоставления в пользование участка недр 
(согласно пункта д  статьи 4 Закона Карачаево-Черкесской Республики от 25.01.2006 № 11-РЗ «О порядке пользования участками недр, местного значения на территории Карачаево-Черкесской Республики» 
_____________________________________________________________

    7.  Предпринимательская  цель  заявителя,  перечень намечаемых

работ, масштабы и сроки их осуществления ______________________

____________________________________________________________

_____________________________________________________________

    8. Перечень прилагаемых документов ________________________

_____________________________________________________________

    Дата                                                                      Подпись ________________

                М.П.
                                                                                                                                 Приложение 10

к Регламенту

Заявление

о переоформлении лицензии на право пользования участком недр

    1. Заявитель ________________________________________________

_____________________________________________________________

    2. Реквизиты государственной регистрации ______________________

_____________________________________________________________

    3. Почтовый адрес __________________________________________

_____________________________________________________________

телефон ____________ факс ___________ e-mail ____________________

    4. Руководитель (Ф.И.О. полностью), должность _________________

____________________________________________________________

_____________________________________________________________

    5. Место расположения участка недр и  цели  его  использования___

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

    6. Основания предоставления  в  пользование  участка недр
(согласно статьи 15 Закона Карачаево-Черкесской Республики от 25.01.2006 № 11-РЗ «О порядке пользования участками недр, местного значения на территории Карачаево-Черкесской Республики» 
_____________________________________________________________

    7.  Предпринимательская  цель  заявителя,  перечень намечаемых

работ, масштабы и сроки их осуществления ___________________

___________________________________________________________

_____________________________________________________________

    8. Перечень прилагаемых документов _________________________

____________________________________________________________

    Дата                                                                      Подпись ________________

           М.П.
                                                                                                     Приложение 11

к Регламенту

Заявление

о внесении изменений или дополнений в лицензию 

на право пользования участком недр

     1. Заявитель ______________________________________________________
___________________________________________________________________
    2. Реквизиты государственной регистрации ____________________________
___________________________________________________________________
    3. Почтовый адрес _________________________________________________
___________________________________________________________________
телефон ___________ факс ___________ e-mail ___________________________
    4. Руководитель (Ф.И.О. полностью), должность _______________________
___________________________________________________________________
    5. Место расположения участка недр и  цели  его  использования__________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
6. Основания  предоставления в пользование участка недр (согласно   статьи14 Закона Карачаево-Черкесской Республики от 25.01.2006 № 11-РЗ «О порядке пользования участками недр, местного значения на территории Карачаево-Черкесской Республики»
___________________________________________________________________
    7.  Предпринимательская  цель  заявителя,  перечень намечаемых

работ, масштабы и сроки их осуществления _____________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

   8. Перечень прилагаемых документов _________________________________
___________________________________________________________________
    Дата                                                                      Подпись _______________________
         М.П.
Приложение 12

к Регламенту
Опись документов  принятых для исполнения государственной функции
	№ по журналу регистрации


	_____________________________________________

	Дата принятия документов


	_____________________________________________

	Наименование организации, получателя государственной услуги 


	_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

	Ф.И.О. 

руководителя организации


	_____________________________________________

	Адрес 


	_____________________________________________

	Телефон


	_____________________________________________

	Ф.И.О. сдавшего документы


	_____________________________________________

	Состав сданной документации:
	

	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Документы сдал:
	                                Документы принял:

	_____________________________
	             _________________________________________

	Ф.И.О., телефон
	
Ф.И.О., телефон
Ф.И.О. специалиста, принявшего документацию, телефон


Приложение 13

к Регламенту  
Блок-схема последовательности действий 

при  принятии, в том числе по представлению Федеральной службы по надзору в сфере природопользования и иных уполномоченных органов, решений о досрочном прекращении, приостановлении и ограничении права пользования участками недр 
















                                                                                                                                 Приложение 14

    к Регламенту

Форма бланка лицензии на пользование недрами (лицевая сторона)

Герб России

___________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего лицензию)

ЛИЦЕНЗИЯ

на пользование недрами

      ┌─┬─┬─┐               ┌─┬─┬─┬─┬─┐                   ┌─┬─┐

      │ │ │ │               │ │ │ │ │ │                   │ │ │

      └─┴─┴─┘               └─┴─┴─┴─┴─┘                   └─┴─┘

       серия                   номер                  вид лицензии

Выдана ____________________________________________________________________

             (субъект предпринимательской деятельности, получивший

___________________________________________________________________________

                             данную лицензию)

___________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________

           (ф.и.о. лица, представляющего субъект предпринимательской

___________________________________________________________________________

                               деятельности)

с целевым назначением и видами работ ______________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Участок недр расположен ___________________________________________________

                             (наименование населенного пункта, района,

___________________________________________________________________________

                        области, края, республики)

Описание    границ    участка    недр,   координаты  угловых  точек,  копии

топопланов, разрезов и др. приводятся в приложении ________________________

                                                        (№ прилож.)

Участок недр имеет статус _________________________________________________

                                 (геологического или горного отвода)

Дата окончания действия лицензии __________________________________________

                                             (число, месяц, год)

Место штампа

государственной регистрации

           Форма бланка лицензии на пользование недрами (оборот)

    Неотъемлемыми  составными частями настоящей лицензии являются следующие

документы (приложения):

    1. Условия пользования недрами, на ___ л.;

    2.  Копия  решения,  являющегося  основанием  предоставления  лицензии,

принятого  в  соответствии  со  статьей 10.1 Закона Российской Федерации «О

недрах» на ___ л.;

    3. Схема расположения участка недр на ___ л.;

    4.   Документ   на  ___  л.,  содержащий  сведения  об   участке  недр,

отражающие:

    местоположение участка недр в административно-территориальном отношении

с  указанием границ особо охраняемых природных территорий, а также участков

ограниченного  и  запрещенного  землепользования  с  отражением их на схеме

расположения участка недр;

    геологическую   характеристику   участка   недр   с  указанием  наличия

месторождений (залежей) полезных ископаемых и запасов (ресурсов) по ним;

    обзор работ, проведенных ранее на участке недр, наличие на участке недр

горных  выработок, скважин и иных объектов, которые могут быть использованы

при работе на этом участке;

    сведения  о  добытых полезных ископаемых за период пользования участком

недр (если ранее производилась добыча полезных ископаемых);

    наличие других пользователей недр в границах данного участка недр;

    5.  Перечисление  предыдущих  пользователей  данным участком недр (если

ранее  участок  недр находился в пользовании) с указанием оснований, сроков

предоставления  (перехода  права)  участка недр в пользование и прекращения

действия  лицензии  на  пользование  этим  участком  недр  (указывается при

переоформлении лицензии), на ___ л.;

    6.  Краткая  справка о пользователе недр, содержащая: юридический адрес

пользователя недр, банковские реквизиты, контактные телефоны, на ___ л.;

    7. Иные приложения ____________________________________________________

                            (название документов, количество страниц)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Уполномоченное должностное лицо

органа, выдавшего лицензию

_________________________________

    (должность, ф.и.о. лица,

     подписавшего лицензию)

_________________________________

Подпись _________________________

М.п. дата _______________________

Приложение 15

к Регламенту

Образец штампа

регистрации лицензии на право пользования участками недр

	Министерство имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики

(регистрирующий орган)

ЗАРЕГИСТРИРОВАНО

«___» ___________________ 20   г.

В реестре ЧЕР____________________________________________

Начальник отдела недропользования_________________________

                                                              (подпись, Ф.И.О.)


Приложение 16

к Регламенту

Образец штампа 

регистрации изменений (дополнений), внесенных в лицензию 

на право пользования участками недр

	Министерство имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики

(регистрирующий орган)

ЗАРЕГИСТРИРОВАНО

«___» ___________________ 20   г.

В реестре ЧЕР____________________________________________

Начальник отдела недропользования_________________________

                                                              (подпись, Ф.И.О.)


Приложение 17
к Регламенту

Образец штампа

дубликата лицензии на право пользования участками недр

	Министерство имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики

(регистрирующий орган)

ДУБЛИКАТ
«___» ___________________ 20   г.

В реестре ЧЕР____________________________________________

Начальник отдела недропользования_________________________

                                                              (подпись, Ф.И.О.)


Приложение 18

к Регламенту

АББРЕВИАТУРЫ

НАИМЕНОВАНИЯ СУБЪЕКТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, 

ПРИНЯТЫЕ ДЛЯ ОБОЗНАЧЕНИЯ

СЕРИЙ ЛИЦЕНЗИЙ НА ПОЛЬЗОВАНИЕ НЕДРАМИ

	Республики Российской Федерации

	№
п/п
	Республика
	Административный центр (город)
	Принятые в лицензиях 
сокращения

	9
	Карачаево-Черкесская
	Черкесск
	ЧЕР


                                                                                                      Приложение 19
к Регламенту

Министру                                                                          

имущественных и земельных отношений                                                                                                                                                          Карачаево-Черкесской Республики _________________________

                                                                                                                                                                                                  (Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о досрочном прекращении, приостановлении или ограничении 

права пользования участком недр местного значения

_________________________________________________________________________________________________ ,

(полное официальное наименование заявителя по Уставу, Ф.И.О. – для индивидуального предпринимателя)

осуществляющий (ее) пользование недрами месторождения (участка недр местного значения)

______________________________________________________________________

(название месторождения (участка недр) и его местоположение) 
с целью ___________________________________________________________________________

в соответствии с лицензией _________________________________________________,  (серия, номер, вид и дата выдачи лицензии)

срок окончания действия лицензии ___________________________________________________ ,

уведомляет(ю) о досрочном прекращении, приостановления или ограничения права пользования недрами, удостоверенного названной выше лицензией, в связи с __________________________________________________________________________________

(указывается причина отказа в соответствии со статьей 20 Закона Российской Федерации  от  21.02.1992 № 2395-1 «О недрах»)

Заявленный срок досрочного прекращения, приостановления или ограничения права пользования недрами _______________________________________________________________________

При этом сообщаю, что по состоянию на _______________________________ проведены _____

                                          (указывается дата составления заявления)

__________________________________________________________________________________

(рекультивационные, ликвидационные или консервационные мероприятия, зафиксированные в лицензии на право _________________________________________________________________________________________________
                                                                пользования недрами (либо в техническом проекте) 

Сведения о руководителе:____________________________________________________________

                        (Ф.И.О., должность)

Сведения о документе, удостоверяющем личность:______________________________________

(для индивидуального предпринимателя)

ОГРН __________________________________                 ИНН_____________________________

Юридический адрес (почтовый адрес): ________________________________________________

Банковские реквизиты:______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________Телефон: _________________ Факс: _____________________ Е-mail:_______________________

К заявлению прилагаются документы на _____ л.*

Руководитель ___________________________________   ____________________ /________________________/

М.П.                                               (должность)                                                      (подпись)                           (расшифровка подписи)

«___» __________ 20___ г.

______________

______________

* Строка заполняется в случае приложения документов.

 нет





Рассмотрение заявочных материалов начальником (ведущим консультантом) отдела недропользования Министерства  на соответствие установленным требованиям








Прием заявки и документов на предоставление лицензии на право пользования участком недр без проведения торгов








Выдача лицензии заявителю








Государственная регистрация лицензии








Подписание 2-х экземпляров лицензии Министром и недропользователем





доработка





Оформление лицензии на право пользования участком недр в 2-х экземплярах





Подготовка и подписание проекта решения о выдаче лицензии на право пользования недрами победителю аукциона 





Регистрация заявочных материалов 








Направление заявителю уведомления об отказе в приеме заявочных материалов 





Соответствие заявочных материалов установленным требованиям





да





нет





Рассмотрение заявочных материалов начальником (ведущим консультантом) отдела недропользования Министерства, на соответствие установленным требованиям








Прием заявки и пакета документов от победителя аукциона на получение лицензии на право пользования участком недр





  да





Соответствие заявочных материалов установленным требованиям








Направление заявителю уведомления об отказе в приеме заявочных материалов





Регистрация заявочных материалов








Рассмотрение заявочных материалов на Комиссии


и принятие решения о предоставлении права пользования участком недр либо об отказе в предоставлении права пользования участком недр





Оформление протокола заседания Комиссии





доработка





нет





    да





Результат решения Комиссии о предоставлении лицензии на право пользования участком недр





Подготовка и подписание проекта решения о выдаче лицензии на право пользования участком недр





Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении права пользования участком недр





Оформление лицензии на право пользования участком недр в 2-х экземплярах





Подписание 2-х экземпляров лицензии Министром и недропользователем





Государственная регистрация лицензии








Выдача лицензии заявителю








Прием заявки и документов на переоформление лицензии на право пользования участком недр 








Рассмотрение заявочных материалов начальником (ведущим консультантом) отдела недропользования Министерства на соответствие установленным требованиям








 нет





  да





Соответствие заявочных материалов установленным требованиям








Направление заявителю уведомления об отказе в приеме заявочных материалов





Регистрация заявочных материалов








Рассмотрение заявочных материалов на Комиссии 


и принятие решения о переоформлении лицензии


либо об отказе в переоформлении лицензии 


на право пользования участком  недр





Оформление протокола заседания Комиссии





доработка





нет





   да





Результат решения Комиссии о переоформлении лицензии на право пользования участком недр





Подготовка и подписание проекта решения о переоформлении лицензии на право пользования участком недр





Направление заявителю уведомления об отказе в переоформлении лицензии на право пользования участком недр





Оформление лицензии на право пользования участком недр в 2-х экземплярах





Подписание 2-х экземпляров лицензии Министром и недропользователем





Государственная регистрация лицензии








Выдача лицензии заявителю








Прием заявки и документов на внесение изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр 








Рассмотрение заявочных материалов начальником (ведущим консультантом) отдела недропользования Министерства на соответствие установленным требованиям








 нет





  да





Соответствие заявочных материалов установленным требованиям








Направление заявителю уведомления об отказе в приеме заявочных материалов





Регистрация заявочных материалов








Рассмотрение заявочных материалов на Комиссии 


и принятие решения о внесении изменений и (или) дополнений в лицензию либо об отказе во внесении изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр





Оформление протокола заседания Комиссии





доработка





Результат решения Комиссии о внесении изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования 


участком недр





нет





    да





Направление заявителю уведомления об отказе во внесении изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр





Подготовка и подписание проекта решения о внесении изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр





Подготовка проекта изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр и направление заявителю на согласование








Согласие заявителя с проектом изменений и (или) дополнений предлагаемых к лицензии на право пользования участком недр





нет





    да





Подписание 2-х экземпляров изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр Министром и недропользователем





Отказ недропользователя в согласовании изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр





Принятие Министерством решения об отмене внесения изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр





Государственная регистрация изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр в 2-х экземплярах








Выдача изменений и (или) дополнений в лицензию на право пользования участком недр заявителю





Прием и регистрация заявки для выдачи дубликата лицензии на право пользования участком недр








нет





    да





Соответствие заявления установленным требованиям








Оформление и выдача дубликата лицензии на право пользования участком недр заявителю





Направление заявителю уведомления об отказе в выдаче дубликата лицензии на право пользования участком недр





Процедура


завершена





Ответственное должностное лицо Министерства обеспечивает письменное уведомление заявителя о принятии Министерством решения об отказе  с приложением соответствующего решения Министерства  (5 рабочих дней)





Процедура


завершена





Ответственное должностное лицо Министерства обеспечивает  письменное уведомление и направление одного экземпляра 


соответствующего решения Министерства в налоговый орган 


(5 рабочих дней)











Ответственное должностное лицо


Министерства обеспечивает выдачу


соответствующего решения Министерства заявителю под подпись в день обращения его в Министерство





Ответственное должностное лицо Министерства обеспечивает письменное уведомление и направление одного  экземпляра соответствующего решения Министерства в Карачаево-Черкесский филиал Федерального бюджетного учреждения «Территориальный фонд геологической информации  по Южному Федеральному Округу» (5 рабочих дней)








Ответственное должностное лицо Министерства обеспечивает письменное уведомление заявителя


о принятии Министерством соответствующего


решения и возможности его получении в


Министерстве


(5 рабочих дней)





Ответственное должностное лицо Министерства обеспечивает подготовку проекта соответствующего решения Министерства, его подписание Министром и регистрацию в книге регистраций решений по выполнению полномочий Министерства в сфере регулирования отношений недропользования (10 рабочих дней)





Заявление с документами соответствует





Заявление с документами не соответствует 





Ответственное должностное лицо Министерства обеспечивает подготовку проекта решения об отказе, его подписание Министром и регистрацию в книге регистраций решений по выполнению полномочий Министерства в сфере регулирования отношений недропользования  (10 рабочих дней)





Ответственное должностное лицо Министерства обеспечивает проверку заявления и поступивших в рамках межведомственного 


 информационного взаимодействия документов на соответствие требованиям настоящего Административного регламента  (5 рабочих дней)





Ответственное должностное лицо Министерства обеспечивает формирование и направление запросов в органы в рамках межведомственного информационного взаимодействия  (5 рабочих дней)








Ответственное должностное лицо Министерства обеспечивает регистрацию заявления с документами в журнале регистрации 


заявлений и рассмотрение его на соответствие требованиям настоящего Административного регламента  (3 рабочих дня)








Секретарь Министерства передаёт заявление с визой Министра ответственному должностному лицу Министерства (1 рабочий день)





Секретарь Министерства принимает, регистрирует и передаёт заявление Министру в день его поступления 





Поступление заявления 












